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1. Einfihrung
1.1. Bildschirmaufbau

Sie gelangen in das Katalogisierungsmodul Gber das Symbol & in der Alephino-
Taskleiste.

Jaa ~j’ 1 a4al8
Die Funktionalitdten der Katalogisierung werden aktiviert, wenn Sie im linken

Rahmen die mittlere Registerkarte mit dem Symbol einer Satzschablone =
anklicken.

g B |0
[B] Satze bearbeiten
[1I] Satze importieren
[+] Memos

1.1.1. Gesamtansicht

Die Oberflache unterteilt sich in zwei Rahmen. Im linken Rahmen ist die
Baumstruktur mit den Funktionen der Katalogisierung. Der rechte Rahmen ist zu
diesem Zeitpunkt noch inaktiv. Dies wird sich je nach Aktion im Modul entsprechend
andern.

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)

Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hife
=) B
] ]

[B] Sitze bearbeiten
[1] S&tze importieren
[M] Memas

1.1.2. Funktionsleisten

Unterhalb der Menileiste befinden sich zwei Funktionsleisten. Die obere
Katalogleiste bietet die Madoglichkeit, Uber die Systemnummer bibliographische
Datensatze zu recherchieren. Uber die Exemplarleiste wird (iber die
Exemplarsatznummer die Recherchemdglichkeit fir Exemplardatensétze angeboten.
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Katalogleiste Exemplarleiste

| |

1
[= 1T = * =l oS |
=20 EI= IR

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT). Server: localhost:2068 (3.0.0.)
5| BEREEIRcEBEE
&) E
& B ‘@ I jLoR] - nM2.01200024------] h
001 __ — 000008838
002 a _ 20061228
003 _ _ 20061228
e _ - 030 z|1dar|z|||I7
[1] Satze importieren 036 2 DE
[M] Memos 037 b ger
050 _ alalllnnnn
331 _ -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
410 __ Hamburg
412 EXL
= [ B-TIT - 2838 425 2006
902 __ a Geschichte

e Exemplare
& Wormerkung

L. Nachrichten | 2. Feldhifie | 3. Browser | +. LoKalsatze. |

Q T:‘\::‘ilz‘zwa\salz In B-SWT nicht eindeutiq |
B8 B 0| Der linke obere Rahmen enthélt die verschiedenden
= Bz Leatirelia Funktionen. Die bisher aufgerufenen Titel werden
B-TIT-B836 (MEWIO3.MRC) . . - - - R
5 | aufgefuhrt und konnen so jederzeit wieder zur Anzeige
[1] Satze importieren geb racht werden.

[¥1] Memos

Im rechten oberen Rahmen wird lhnen das Katalogisat zur Bearbeitung angezeigt.
Eine Erlauterung zum Aufbau der Satzschablone erhalten Sie im Kapitel 2.1
“Satzschablone 6ffnen®.
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001 000008838

002 a 20061228

003 20061228

030  zlidarlzlll17

036 a _ DE

037 b_ _ ger

050 _ _ alallllllIII]

331 = -Die- Geschichte der EX Libris Deutschland
GmbH

410  Hamburg

412 EXL

425 2006

902 a Geschichte

Der rechte untere Rahmen enthalt (ber die Registerkarten

Nachrichten
Feldhilfe
Browser
LOKalséatze

Informationen zum jeweils aufgerufenen Datensatz.

Auf der Registerkarte “Nachrichten” werden Thnen Hinweise und Fehlermeldungen
angezeigt, die Sie erhalten, wenn Sie den im oberen Rahmen stehenden Satz
abspeichern (s. Kapitel 5.3 “Auf dem Server und lokal speichern®) oder ihn vor dem
Speichern priifen (s. Kapitel 7.1 “Satz priifen*).

1. Nachrichten IZ. Feldhilfe | 3. Browser | 4. Lokalsttze |

‘ Plausifehler |

l.J Feld 902, Zielsatz in B-SWT nicht eindeutig
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Auf der Registerkarte “Feldhilfe” wird Thnen eine Hilfe zu dem Feld geboten, das Sie
im obigen Katalogisat mit dem Cursor angeklickt haben. Die Hilfe enthélt die
Feldbezeichnung, die zul&ssigen Indikatoren und Unterfelder.

1, Nachrichten 2. Feldhilfe ]3. Browser | 4, LOKaksatze |

331 HAUPTSACHTITEL IN YORLAGEFORM ODER MISCHFORM

Feld ist nicht wiederholbar.
Ohbligatorisch in Hauptsatzen,

Indikator:

blairk = keine Nebensintragung

a = zusatzliche Nebeneintragung unter dem Sachtitel
b = zusstliche Nebeneintragung mit dem Sachtitel

In der Registerkarte “Browser” erhalten Sie die Darstellung des abgespeicherten
Datensatzes im OPAC. Die Anzeige wird tiber das Menii “Katalogisierung”, Option
“Ansicht im OPAC” (STRG+o) geladen.

N Die Alephino-Bibliothek ] |} |
EXLI D rls Sitzung beend Benut i instell D: Feedback Hilfe
Suchen il h d hi E isli Korb
Titelsatz Anzeigeformat
In den Korb | Speichern/Senden | (:‘!&?'.“SIC | amazon Standard | Feldnummern | Katalogkarte
Satz 1 von 1

Die Geschichte der ExLibris Deutschland GmbH

Titel Die Geschichte der ExLibris Deutschland GmbH
Verlagsort Hamburg

Verlag EXL

E-Jahr 2006

-« Voriger Titel Hichster Titel b

Hinweise zur Anzeige im Standardformat:

In der Registerkarte “LOKalsdtze” konnen Sie sich die mit dem Datensatz
verbundenen Lokalsdtze ansehen und bearbeiten bzw. Sie kodnnen hier neue
Lokalsitze anlegen (s. Kapitel 11.1 “Anlegen eines Lokalsatzes*).

1. Nachrichten | 2, Feldhife | 3. Bromser 4. LOKalsstze |

LOK-Bibl. [B-Lox ~]

I, Titel Signatur Zugangsnr. Standort Abos/Exp.

1/1 -Die— Geschichte der Ex Libris Deutschland GmbH Bearbeiten

Mew

© Ex Libris Deutschland GmbH. (2012) Seite 8 von 85
Dokumenttitel: Alephino - KatalogisierungAlephino - Katalogisierung
Versionen: 4.0/4.1



Im linken unteren Rahmen wird der Navigationsbaum
+- B Exemplare angezeigt, Uber den Sie sich mit einem Doppelklick
- Lokalsatze auf den gewinschten Eintrag die entsprechenden
# B Vormerkung Informationen anzeigen lassen kénnen.

1.2. Uberblick

Mit dem Katalogisierungsmodul kénnen Sie bibliographische Satze

e anlegen (frei oder Uber selbst angelegte oder vorformatierte Satzschablonen),
e Korrigieren und

e loschen.

Des Weiteren konnen Sie Titel- und Normdaten importieren.

1.2.1. Katalogisierung

Die Katalogisierung kann Uber selbst angelegte oder definierte Satzschablonen
erfolgen. Der Katalogisierer kann eine Satzschablone mit so vielen oder wenigen
Angaben wie nétig fullen.

1.2.2. VerknUpfung zu anderen Satzen

Jeder bibliographische Datensatz wird tber eine Systemnummer identifiziert, die das
System automatisch vergibt, wenn ein neuer Satz auf dem Server gespeichert wird.

AuBerdem gibt es fiir jeden Satz eine Identnummer im Feld 001. Uber diese Nummer
werden Titel-Titel-Verknupfungen (Gesamttitel - Sticktitel, mehrbéndiges Werk -
Band etc.) und Verbindungen zwischen Titel- und Normdatensdtzen hergestellt.
(Immer  Unterfeld L des Verknlpfungsfeldes, z.B. 100 $$alang,
Heinrich$$L000001234)

1.2.3. Passwort

Die Katalogisierungsfunktion, ist wie alle anderen Module auch, passwortgeschiitzt

und nur fir Benutzer mit Zugangsberechtigung zugéanglich. Mit diesem Symbol 1
melden Sie sich mit Threm Passwort an.

1.3. Verbinden mit einer Bibliothek

Beim Starten des Moduls werden Sie automatisch mit einer Bibliothek verbunden.
Maochten Sie innerhalb der Katalogisierung die Bibliothek wechseln, z.B. um einen
Normdatensatz zu erfassen, so klicken Sie entweder mit der rechten Maustaste auf

dieses Symbol 1 in der Alephino-Taskleiste am unteren Bildschirmrand oder
wihlen im Menii “Alephino” die Option “Verbinden mit...”. Die zur Verfiigung
stehenden Bibliotheken werden Ihnen dann zur Auswahl angeboten.
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E! Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel

=gl Ancicht  kKatalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Werwaltung — Hilfi

] * Tiigl
. ALItoren

Ansicht PC/Server-Yorgangsprotokal erperschaften
Druckverlauf Schlagwisrter
Task-Manager MNotationen

Themenkreise
Gptionen ' Klnster
ModLl wechseln v Exemplare

Lok alsatze
Beenden Bibalstellen

1.3.1. Import von Bibliothekstabellen

Beim Verbinden mit einer Standardbibliothek prift das System, ob das
Katalogisierungsmodul auf die aktuelle Version der Datenbanktabellen zugreift.
Wenn die Tabellen seit der letzten Verbindung geéndert wurden, werden sie neu
geladen.

Um zu erreichen, dass zwischenzeitlich gednderte Bibliothekstabellen wahrend der
Katalogisierungssitzung geladen werden, verbinden Sie sich (erneut) mit der
entsprechenden Standardbibliothek.
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2. Anlegen von Datensatzen

Bibliographische Datensdtze sowie Datensdtze in Normdateien konnen auf
verschiedene Weise erstellt werden. Dazu stehen Thnen im Menii “Katalogisierung”
folgende Optionen zur Verfligung:

e Satzschablone 6ffnen
e Neuer Satz
e Aktuellen Satz duplizieren

2.1. Satzschablone 6ffnen

Satzschablonen (Templates) sind Eingabemasken mit bereits vorbestimmten Feldern
und ggf. Feldinhalten, von denen Sie beliebig viele definieren kénnen. Uber das

Symbol & am Ende der Katalogleiste
| E—

erhalten Sie eine Liste von vordefinierten Satzschablonen angezeigt.

Zentrale Schablonen von B-TIT und lokale Schablonen im Verzeichnis C:AAlephi... g‘

Dateinarme Feld Inhalt | Hffnen |
: aufsatz, mrc (B-TIT) Library - LOCAL

band_u.mirc (B-TIT) i‘)’suzm 000000030
umber -

cd-rorm.mrc (B-TIT) Formate MM

cd.mrc (B-TIT) Cataloger

karten.mrc (B-TIT) -
noten.mrc (B-TIT)
serie.mrc (B-TIT)

LOR - ArA2. 01200024----— b
stueck. mrc (B-TIT) 026a DE
wirdam e (R-TTTY 037h aer

Wihlen Sie eine Satzschablone aus. Im rechten oberen Rahmen wird diese
Satzschablone, mit bereits vordefinierten und teilweise ausgefullten Feldern, die als
Standard bestimmt wurden, gedffnet.
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AuBerdem wird in der Katalogleiste die Satznummer des automatisch lokal
abgespeicherten Satzes (hier: NEW304.MRC) angezeigt (s.a. Kapitel 5.1 “Lokal
speichern”).

E | Bibliothek B-TIT - Format MH - Lokaler Satz - NEW304 MRC

Die Satzschablonen haben folgenden Aufbau:

Feldbezeichnung (rot)

3-stelliger MAB2-Feldcode (blau)
MAB2-Indikator (blau)

Unterfeld (rot)

Feldinhalt (schwarz)

Die Satzschablonen konnen entweder auf dem Server abgelegt werden (sinnvoll,
wenn Sie fur alle Bearbeiter gultig sein sollen) und/oder lokal pro Bearbeiter auf dem
Client.

2.2. Neuer Satz

Wihlen Sie im Menii “Katalogisierung” die Option ‘“Neuer Satz” zur Erstellung
ganzlich neuer, formatfreier bibliographischer Datensétze.
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K atalogisierung

Exemplare Bearbeiten  Verwalt

Satzschablone offten Cirl+ A I
Satz vom lokalen Laufwerk dffnen ;
Aktelen Satz duplizieren i+

Sie missen zunéchst aus der Tabelle der Satzarten die zutreffende Satzart auswéhlen.

Satzformat auswsahlen g

Info Code o4

(W] MARZ Lintersatz

HilfFe:

Nachdem Sie das Satzformat ausgewahlt haben, missen Sie das das in jedem Satz
vorhandene LDR-Feld ausfillen. Das Feld ist bereits mit den Standardeinstellungen
vorbelegt.
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Satzkennung

Abbrechen

Satzlange
Satzstatus
MAB-Yersionsangabe

Indikatorlénge

I\J .Il—‘ = .Ij
r
o

Lange TeilFeldkennung

Datenanfangsadresse

[=]
=]
=1
[}
=

nicht benutzt

1

Satztyp

Im unteren Rahmen bietet Ihnen das System Hilfestellung in Form von Informationen
zum Feldinhalt.

1, Machrichten 2. Feldhilfe l3. Browser ] 4, LOKalsakze

LDR  SATZKENNUNG

Position:
5 Satzstatus

C = kaorrigierter Datensatz

d = geldschter Datensatz

n = neuer Datensatz

p = pravisarischer Datensatz
U = umgelenkter Datensatz
¥ = urweranderter Datensatz

23 Satztyp

Danach erhalten Sie im oberen rechten Rahmen eine Satzschablone angezeigt, in der
keinerlei Felder oder Feldinhalte bestimmt sind. Sie kénnen nun beliebige Felder
eintragen (s.a. Kapitel 4. “Bearbeitung von Datensétzen”).

: ~ B -—-nM2.01200024-———- h

2.3. Aktuellen Satz duplizieren

Eine weitere Mdglichkeit, einen neuen Datensatz anzulegen, besteht darin, einen
vorhandenen Datensatz zu duplizieren (z.B. bei Vorliegen einer weiteren Auflage
oder bei Ubernahme eines Satzes aus einer fremden Datenbank). Bringen Sie den
gewunschten Satz in der Katalogisierung zur Anzeige und wahlen Sie im Meni
“Katalogisierung” die Option “Aktuellen Satz duplizieren”.

Wabhlen Sie die Datenbank aus, in der dieser Satz erstellt werden soll.
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Bibliothek wihlen d

Biblicthelk QK

Autoren
kKirperschatten
Schlagwirter
Motationen

Themenkreise Abbrechen

klnstler
v HilFe

Exermplare

Der Satz wird angezeigt und Sie kénnen Anderungen vornehmen,

LDRE = -—-- nM2.01200024----—- h

001 _ _ 000008838

002 a _ 20061228

003 20061228

030 _  _ zlidar|z]llI7

D36 a _ DE

D37 b ger

050 _ _ alallllllIIII]

k!l = - Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH

410 _ _ Hamburg

412 EXL

425 _  _ 2006

902 _ a Geschichte

bspw. Anderung der Auflagebezeichnung und des Erscheinungsjahres und
abspeichern. Dabei &ndert sich dann automatisch die Identnummer in Feld 001.
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LDR = - nM2.01200024------ h

__ oooooss3sfl]

002 a 20061228

003 20061228

030  zlidarlz|||]7

D36 a _ DE

037 b ger

050 _ _ alallllllIIIT]

331 = -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmhbhH

410 _ _ Hamburg

412 EXL

403 2. Aufl.

425 2007

2.4. Zusammenfihren von Datensatzen

Im Unterschied zu der Funktion ,,Aktuellen Satz duplizieren®, bei der ausgehend von
einem Datensatz einer neuer Datensatz erstellt wird, indem der Bestehende komplett
kopiert wird, geht man bei der Funktion ,,Zusammenfiihren von Datensétzen” von
zwei bereits lokal und/oder auf dem Server bestehenden Datensdtzen aus, die
zusammengefuhrt werden. Das hei3t, mehrere Feldinhalte kdnnen von einem
Datensatz gleichzeitig in einen anderen {bernommen werden, wobei andere
Feldinhalte im zu erstellenden Datensatz erhalten bleiben und nicht Gberschrieben
werden.

Bringen Sie beide Datensétze in der Katalogisierung zur Anzeige, die Zwei-Satz-
Ansicht (s. Kapitel 17.2. ,,Zwei-Satz-Ansicht®) bietet die optimale Darstellung.

Im unten stehenden Beispiel wird im linken Rahmen ein in einer Fremddatenbank
recherchierter Datensatz angezeigt, dessen Feldinhalte in den im rechten Rahmen
angezeigten neu zu erstellenden Datensatz ibernommen werden sollen. Dabei sollen
die Feldinhalte, die bereits in den rechten Datensatz eingetragen wurden, beibehalten
werden. Der rechte Datensatz unterscheidet sich vom linken durch seine Feldinhalte
in den Feldern Verlagsort (403) und Erscheinungsjahr (425).
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g - nM2.01200024---—-| h LDR o nM2.01200024---—-| h

001 _ _ 000008839 001 __ _ 000008838

002 a 20070103 002 a 20061228

003 _ _ 20070103 003 _ _ 20061228

030 _ _ zlidar|z|||I7 030 zl1dar|z|1117

036 a _ DE 036 a _ DE

037 b _ ger 037 b _ ger

050 — — ajallllIIIIIII 050 — " ajallllIIIII

331 _ _ -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland 331 _ _ -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH GmbH

403 2. Aufl 410 Hamburg

410 _ _ Hamburg _ _ EXL

412 EML 425 ~ 2006

425 2007

Klicken Sie in den linken Datensatz, so dass der Rahmen aktiv ist und wéhlen Sie
tiber das Menii ,,Bearbeiten* die Option ,,Kopieren®, ,,Satz kopieren* aus.

Klicken Sie dann in den rechten Datensatz, so dass dieser aktiv ist und wahlen tber
das Menti ,,Bearbeiten* die Option ,,Einfiigen®, ,,Satz einfiigen* aus.

Aus dem kopierten Satz werden die Feldinhalte Gbernommen, wobei die bereits
eingetragenen Feldinhalte in dem zu bearbeitenden Datensatz erhalten bleiben.

Nun kodnnen Sie den neuen Datensatz bearbeiten, indem Sie die doppelt vorhandenen
Felder 16schen und dann abspeichern.

LDR _ _ —--- nM2.01200024----—- h LDR _ _ ——-- nh2.01200024------ h
001  oooo08839 001  ooooO8838
002 a _ 20070103 001 _ _ oooooss3g
003 20070103 002 a 20061228
030 _ _ zlidarlzlIlI7 002 a _ 20070103
036 a _ DE 003 _ _ 20061228
037 b ger 003 20070103
050 _ _ alallllIIIII] 030 _ _ z|idar|z] |17
331 - Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland 030 zlidar|zll117
GmbH 036 a _ DE
ME 2. Aufl. 036 a_ _ DE
410 __ Hamburg 037 b _ ger
412 EXL 037 b _ ger
425 zoo7 B — ~ alalittiiin
os0 alalll1ITIITnn
331 _ _ -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
331 _ _ -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
403 2. Aufl.
410 Hamburg
410 Hamburg
412 EXL
412 _  EXL
425 2006
425 2007
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3. Bestehende Datensatze 6ffnen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, vorhandene Satze zum Aktualisieren aufzurufen:

e Satz vom lokalen Laufwerk 6ffnen
e Satz vom Server laden
e Satz aus der Recherche Gibernehmen

3.1. Satz vom lokalen Laufwerk 6ffnen

Um bibliographische Datensétze aufzurufen, die lokal gespeichert wurden, wahlen Sie
aus dem Menii “Katalogisierung” die Option “Satz vom lokalen Laufwerk 6ffnen” (s.
a. Kapitel 5.1 “Lokal speichern®).

Dokumente im Verzeichnis C:A\AlephinoNeulAlephino_30\cataloghidoc\

Dateinarne | Feld Inhalt | GFFnen
MEW307 . MRC ~ | |Library - B-TIT -
Y — Systern 000008232 Duplizieren
Mumber -
MEW 304, MR Farmat - mMH Laschen
MEW303 . MRC Cataloger
MEW301.WMRC
NEWW-300.MRC LDR - ni2.01200024---h
MNEWZ99 WMREC o1 noooogazs
MEW202 MRC ooza 20061228
HEW2D7 MRC o3 20061228
oz0 zlidar|z] | |7
MNEWZ295, MR.C 0363 DE
NEWZ295 MR.C 037k ger
MEW204, MR.C 050 alal 1y aAbbrechen
MEWWZ03. MRC 331 EDE: Geschichte der Ex Libris Deutschland
- '
NEW292 MRC a1... et o b Hife

Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle lokal gespeicherten Satze und konnen hier den
von Ihnen gewiinschten Satz aufrufen.

3.2. Satz vom Server laden

Mit der Katalogleiste konnen Sie Uber Eingabe der Systemnummer (vorangestellte
Nullen werden nicht berlcksichtigt) einen Satz vom Server aufrufen.
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Ea Katalogisierung Alephino-

Alephing  Ansicht  Katalogisierung

& | |e839 [IDI
5] B
B B 0|

-l [B] 5atze bearbeiten
B-TIT-8839 (NEW314.MRC)
NEW313.MRC (Lokal)

* B-TIT-8838 (NEW312 MRC)
[I] Satze importieren
[M] Memos

Der aufgerufene Satz wird als Kopie automatisch lokal abgelegt und im linken oberen
Rahmen unter “Sétze bearbeiten” im Editiermodus aufgefiihrt (siche Kapitel 4.
“Bearbeitung von Datensétzen*). Aulerdem wird fiir die lokale Kopie ein Dateiname
mit dem Prifix “NEW” und einer fortlaufenden Nummer vergeben.

3.3. Satz aus der Recherche in die Katalogisierung schieben

Sie kdnnen zur Bearbeitung bestehender Datensétze aus der Recherchefunktion heraus
Satze in das Katalogisierungsmodul navigieren. Daflr mussen Sie die Satze entweder
im Vollformat angezeigt oder in einer Kurztitelliste markiert haben.
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1. Kurzliste IZ‘ Ablage 1

[¢on=ry

[micht sortiert] <<<<B-TIT>>>>

I, Titel verfasserangabe Jzhr Exp. Sighatur

Gehe 2u Nummet ! ‘

Sartieren

Speich. unter

i

Ausgabe

Ablage

- katalog,

|

1. Walformat (katalogisierung) IZ. Feldformat (Katalogisierung) ] 3. ISBD-Format ]

3 E-Datum:28.12.2006 ; K-Datum:28.
Landercode CE
Sprachencode ger
Hauptsachtitel =Dig— Geschichte der Ex Libris Deutschland GmbH
Werlagsort Harnburg
Werlag EXL
E-Jahr f vorl, 2006
Anz, Exemplare 1
Sign-Info Sig-01

Lokalisieren

dHdn

- Katalog.

- Exempl.

Uber den Button “-> Katalog.” jeweils an der rechten Seite der Rahmen schieben Sie
den Datensatz in die Katalogisierung. Sie konnen auch mehrere Datensétze
gleichzeitig in die Katalogisierung schieben, indem Sie in der Kurzliste mehrere Titel
markieren und auf den Button klicken. Der letzte markierte Satz wird in der
Katalogisierung angezeigt. Die anderen Sétze sind in der Funktionsansicht und

kdnnen dort aufgerufen werden.

3.4. Im Satz bewegen

Innerhalb des Katalogisats kénnen Sie den Cursor wie folgt tber die Tastatur

platzieren:

Auf/ab Pfeil-Tasten - in eine Zeile hoher oder tiefer wechseln;
Links/rechts Pfeil-Tasten - ein Zeichen nach links oder rechtsgehen;
Tabulatoren-Taste - zur ndchsten Eingabemaglichkeit gehen;
Bild (hoch) - nach oben wechseln;

Bild (tief) - nach unten wechseln;

Strg+Pos 1 - an den Satzanfang wechseln

Strg+Ende - an das Satzende wechseln
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4. Bearbeitung von Datensatzen

4.1. Automatische Vergabe von ID-Nummer 001

Jeder auf dem Server abgespeicherte Satz erhalt eine Identnummer, die fur Titel-Titel-
Verknlpfungen sowie fir Verknipfungen von Titel- und Normdatensédtzen genutzt
wird.

4.2. Feld editieren

Wenn Sie einen bibliographischen Datensatz neu anlegen oder aktualisieren, haben
Sie die Mdglichkeit, vorhandene Felder und/oder Unterfelder zu tberschreiben oder
neue hinzuzuftgen.

Die Felder arbeiten im ,,Uberschreibmodus®. Setzen Sie den Cursor in das
entsprechende Feld und bearbeiten Sie dieses. Innerhalb des Katalogisats konnen Sie
mit den Windows-Ublichen Funktionen kopieren, ausschneiden und einfligen.

Zum Editieren von Feldern konnen Sie das Meniu “Bearbeiten” aufrufen oder die dort
angegebenen Funktionstasten benutzen.

EEEMGEI AN Yerwaliung  Hilfe @

Rickgangig Cil+Z
LDR -
. oo1 ]
D.etalls aus Satzschablone Cirl+E 002 2 1¢
Hilfe zurm Feld 003 2
Satz lokalisieren oo4 2
Memo setzen 025 a _ 9
Satzformat andern % — = g:
Unicodewerte eingeaben F11 tschland 050 : : al
LOKalsatz laden 051 = ml
078  Er
Meves Feld {aus einer Liste)  F& 05 2|
Meves Feld (henutzerdefiniert) Fo 100 L o
a Fit
104 a L ot
Feld Uibernehimen aus ... 4 a Se
331 A
Ausschneiden > 335 _ _ de
i » Te
Kopierer 359w
Einfligen y A1in ot
L&schen
Feldier) 1bschen Cirl+F5
Suche .
Satz auf dem Server lGschen Cirl+R
Ersetzen e —

Einige dieser Funktionen werden in den folgenden Abschnitten naher beschrieben.
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4.3. Neues Feld (aus einer Liste)

Mit der Option “Neues Feld (aus einer Liste)” oder der Funktionstaste “F5” fiigen Sie
ein neues Feld aus einer Liste dem Katalogisat hinzu. Diese Liste zeigt alle zur
Verfugung stehenden Felder an. Wéhlen Sie das gewiinschte Feld per Mausklick aus.
Sie koénnen innerhalb der Liste springen, indem Sie die erste Ziffer des gewinschten
Feldes eingeben.

Neues Feld offnen g|
o,
Code | Inc Ing Info
......................... T— e

gleichgeordneten

011 Idertrurmmer d. verkn, Satze fir
Pauschalverweisungen

016 Identnummer des umgelenkien Satzes

020 Identrurmmer des gelisferten Datensatzes

021 Identrummer der Primarform

nzz Identrurmmmer der Sekundarform

025 Uberregionale Identmummer

026 Regionale Identurmmer

027 Lakale Identrummer

029 Sonstige Identumrmer

030 Codierte Angaben zum Datensatz

036 Landercode

037 Sprachencode

038 Sprache des Originals

039 Zeitcade

os0 Datentrager Abbrechen

051 veraffentlichungsspez. Angaben (begr. ——
Werke) L HilFe:

4.4. Neues Feld (benutzerdefiniert)

Mit der Option “Neues Feld (benutzerdefiniert) oder der Funktionstaste “F6” fiigen
Sie ein neues, benutzerdefiniertes Feld ein. In der Katalogaufnahme 6ffnet sich eine
neue Zeile fur ein neues Feld (an der Stelle, an der sich der Cursor befindet), in das
Sie manuell die Feldnummer und Indikator/Unterfeld eingeben missen.
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iy
=
4K ]
[
I
= .
=

410 = Hamburg

412 = EXL

425 2007

902 L 000012183
a Geschichte

4.5. Unterfeld bearbeiten

Sie kdnnen ein neues Unterfeld fiir ein Feld tber die entsprechende Option oder die
Funktionstaste “F7” einfiigen. Beachten Sie die Position des Cursors. Er muss in der
Zeile des Feldes stehen, zu dem das Unterfeld hinzugefligt werden soll. Das neue
Unterfeld ist automatisch mit “a” belegt. Sie konnen diese Vorbelegung auch
uberschreiben.

100 b L DODDD5218

S E Markmann, Heinrich

ok

il b L 000005218

Markmann, Heinrich

Wenn Sie ein Unterfeld l6schen wollen, platzieren Sie den Cursor in der
entsprechenden Zeile und benutzen Sie die Tastenkombination ,,Strg+F7.

L=al=' Rl

4.6. Formularfelder

Fur Felder, in denen codierte Angaben stehen, sind zur einfacheren Bearbeitung
Formulare hinterlegt. Es handelt sich im Standard um die Felder:

030 (codierte Angaben zum Datensatz)

050 (Datentrager)

051(veroffentlichungsspezifische Angaben (begr. Werke))

052 (verdffentlichungsspezifische Angaben (fortl. Werke))

Sie 6ffnen ein Formular iiber die Tastenkombination “Strg+F” und kénnen es, unter
Berticksichtigung der Feldhilfe im unteren Rahmen, ausfullen.
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Codierte Angaben zum Datensatz

Indikator: blank

Bearbeitungsstatus
Ansetzungsstatus
Feichenvorrat
Feichencode

Regeln Fiir Farmalerschl,
Regeln fir Sacherschl,
Regeln fir Normdatenansetz,
Transliteration/-skription
Stichwartkennung
Facherstatistik
Haupteintragungstyp

Ordnungssachtitel

o o W

—
==

Abbrechen

1. Machrichten 2, Feldhife | 3. Browser | 4. Lokalsttze |

blark = nicht spezifiziert

Position:
a Bearbeitungsstatus

a = Autopsie

b = teilweise Autopsis

¢ =ibernahme aus Nationalbibliographie

d = Ubernahme aus anderen Quellen

e = konvertierte Altdaten

f = CIP-sufnzhime

g = vervollstandigte CIP-Aufnahme

h = Autopsie

u = maschinelle Umsetzung einer Titelaufmahme {nicht RAK)
z =keine &ngabe

4.7. Externe Verkntpfung

Uber das Feld 655 “ Elektronische Adresse und Zugriffsart fiir eine Computerdatei im
Fernzugriff” konnen Sie eine Verkniipfung von einem bibliographischen Datensatz zu
einer relevanten externen Datei oder einem Programm (z.B. WEB-Seite) herstellen.
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ﬁ
=
o]

I

1

1

1
=]
=
M
=
jur
]
=
=]
=
I
£

1

1

1

1

1

1
=2

001 000008839
002 a 20070103
003 20070103
030  zlidarlzll!l17
036 a _ DE
037 b_ _ ger
050 _ _ alallllIIIT]]
100 b L 000005218
a Markmann, Heinrich
331 = 4Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
403 2. Aufl.
410 = Hamburg
412  EXL
4725 2007
655 u http://www. exlibrisgroup.com

In der Anzeige des Datensatzes im Vollformat erscheint das Feld 655 als
“URL”.Wenn Sie das Feld “URL” markieren, wird der Button “Extern” aktiv.
Klicken Sie auf den Button, um das Bild oder Dokument zu sehen oder das
betreffende Programm zu starten.

1. Yollformat (Katalogisierung I 2. Feldformat (Katalogisisrung) ] 3. 1BD-Format

1f1

TITEL IDMN:000008339 ; E-Datum:03.01,2007 ; K-Datum:03.01,2007 J J
Landercode DE Lokalisieren
Sprachencods ger
1. Person Markmann, Heinrich
Hauptsachtitz] =Dig— Geschichte der Ex Libris Deutschlznd GribH
ALsgabebezeichinung 2. Aufl,
Werlagsort Hamburg Eeim
Werlag EXL
E-Jahr / Waorl, 2007 —_—
] risgroup.com

-> Exempl.
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A Ex Libris - Home - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras ?
s A " 3 > WA T | f
D - © - 1) B @ Pssren [Jrraoren | @ 27 BB LIE » B
Adresse | &] http:/fwww.exibrisgroup.com/ v ‘ Wechselnzu  Links
3
Favorite. ™ | HOME  SITEMAP ~ DOCUMENTATION CENTER INTERNATIONAL SITES: B BN &
@ Hin:
[DLinks (&
&AL...
e e
ElAL... F
et
&l Ae...
&lBL..
&l0o... FROM LIBRARY SYSTEMS
BlEx TO INFORMATION SERVICES
&IEx... ¥ Home
&Ex... » GBER UNS 2 > Digi
5
< i GDALEPH ©S+F-X ()Metalib < DigiTool
" |» suppoORT
&]Go... » UNSERE KUNDEN = § e . il 3
P NEWS A, Voyager ‘oL primo | =ZVerde =B gngite @Alephmo
&Ho... } VERANSTALTUNGEN ’
&IN... } KONTAKT
@JO..‘ Ex Libris™ ist ein international fihrendes Softwareunternehmen,
| RSS | das sich auf die Entwicklung und Verrmarktung von

QKiC... Softwarelésungen fir Bibliotheks- und Informationssysteme

konzentriert, Durch die hohe Lésungskompetenz und die
@LE... partnerschaftliche Zusammenarbeit mit Kunden konnten wir

unsere ausgezeichnete Marktposition stetig ausbauen. Basis dieses
@MA--- Erfolges seit mehr als zwei Jahrzehnten ist unter anderem die

konstante Weiterentwicklung der Softwarelésungen sowie deren ENENTS
'@MA hohe Stabilitat und Leistungsfahigkeit. CeBIT / infoltelligence
@MSN Messe Hannover, 15.-21.3.2007
@ Die Ex Libris Produktpalette wird Sie dabei unterstiitzen, 3, |eipziger Kongress fir Information

ne... die Leistungsfahigkeit Ihrer Bibliothek ab sofort zu und Bibliothek

Boei.. X steigern! A A P S A R i

4.8. Feld GUbernehmen aus...

(13

Mit der Option “Feld iibernehmen aus...“ im Menii “Bearbeiten® {ibernehmen Sie
Daten aus den Indexlisten (z.B. Autor, Schlagworte) der aktuellen oder einer anderen
Datenbank.

Es gibt verschiedene Mdoglichkeiten, die Sie zum Fillen eines Feldes benutzen
konnen:

Feldindex aktuelle Datenbank (F3)
Feldindex andere Datenbank (Strg+F3)
Tabelle (Strg+F8)

URL aufrufen

4.8.1. Index-Feldeintrage aktuelle / andere Datenbank

Wenn Sie ein Feld eines bibliographischen Datensatzes mit Inhalt fillen wollen,
kdnnen Sie diesen aus einer Indexliste der aktuellen und/oder anderen (Normdateien)
Datenbank auswéhlen. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Platzieren Sie den Cursor auf die Feldkennung des gewiinschten Feldes oder auf
den Inhaltsbereich. Geben Sie den Anfang des Textes ein, der in das Feld
geschrieben werden soll.

2. Benutzen Sie die Funktionstaste , F3“ bzw. ,Strg+F3“ oder wéhlen Sie den
Unterpunkt “Feldindex aktuelle Datenbank” bzw. “Feldindex andere Datenbank”
aus dem Menii “Bearbeiten®, Option “Feld tibernehmen aus...”.
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Indexeintrage in Bibliothek: B-AUT - Code: AUT

|Indexeintrag Haupteintrag/ansetzung | Ubernehmen |
MARKGRAF,E Markagraf, E. L

| MARKIMANN, HEINRICH Markrnann, Heinrich Gehe 2
MARKOFF, MG Markoff, Micola . Dietails
MARKOFF,NICOLAG Markoff, Nicala G. —
MARKOWETZ, DIETER Markmwetz, Dieter Anzeigen
MARLY, JDCHEM farly, Jochen

MARQUARDT, CHRISTIAN Margquardt, Christian

MARRE IWarre

MARSDEMN, CDANID Marsden, . David

MARSH, STEYEMGE Marsh, Steven G.E.

MARSHALL, MARKWARD Marshall, Markward

MARSLAMD, EDVWARDABSOM Marsland, Edward abson

MARSLAMNDBROWNE, Marsland, Edward abson

MARTIN, ERIC Ivlartin, Eric

ISR TIM,MICHAEL rartin, Michael

MARTIN,MICHAEL Martin, Michael Abbrechen
MARTINIPAUL Martini, Paul 7 Hilfe

3. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster mit einer Liste der relevanten Indexeintrage
(die Indexliste wird an der entsprechenden Stelle des Textanfangs aufgeblattert).
Auf der linken Seite stehen die Indexeintrdge (auch Verweisungsformen), auf der
rechten Seite befindet sich der Eintrag der Ansetzungform. Es wird immer die
Ansetzungform in das Katalogisat tbernommen. Hier haben Sie nun folgende
Madglichkeiten:

e, Ubernehmen®: hiermit tibernehmen Sie den markierten Eintrag in Ihr Katalogisat

e _ Gehe* zu: hiermit wechseln Sie in einen anderen Teil der Indexliste

e _Details*: hiermit haben Sie bei Normdateien die Mdglichkeit, sich den
vollstandigen Satz in der Normdatei anzusehen (Ansetzungs-, Verweisungsformen
etc.). Uber ,Auswihlen konnen Sie dann den Normdatensatz direkt im
Katalogisierungsformat aufrufen und bei Bedarf veréandern.

e _Anzeigen*: hiermit haben Sie die Mdglichkeit, sich die Sédtze anzuschauen, die
bereits zu diesem Indexeintrag vorhanden sind. Es wird entweder ein Satz direkt
oder eine Kurzliste angezeigt.

Bei der Ubernahme von Indexeintragen aus Normdateien wird jeweils die gewiinschte

Ansetzungsform nach Unterfeld $a sowie die Normdaten-ldenthnummer nach

Unterfeld $L ubertragen.

b L 000005218

Markmann, Heinrich

1=

Grundsétzlich sollten Sie bei verkniipften Feldern zu Normdateien (Autoren,
Schlagworten, Korperschaften, Notationen) immer den ,,Feldindex andere Datenbank*
auswahlen. Bei Titel-Titel-Verkniipfungen (z.B. GT1) wiéhlen Sie den ,,Feldindex
aktuelle Datenbank*.
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4.8.2. Tabelle

Fur bestimmte Felder kdnnen Sie aus einer Liste von Texten, die von lhrer Bibliothek
definiert wurden, den gewinschten Unterfeldinhalt auswéhlen. Sie konnen die
Funktion tliber das Menii “Bearbeiten”, Option “Feld {ibernehmen aus...”, Unterpunkt
MELL" “Tabelle” oder die Tastenkombination “Strg+F8” ausfiihren.

Beachten Sie dabei die Position und den Wert des Indikators und das entsprechende
Unterfeld. So muB z.B. zum Feld 100 zusétzlich zum Unterfeld a, Unterfeld b
(Funktionsbezeichnung) und Indikator b eingetragen werden. Weiterhin mul} der
Cursor in der entsprechenden Eingabezeile des Feldes stehen.

il b L
b
a
331 _
403
410
412 s
425 2007 [#ngebl. Yerf.]
655 u http:/4 | [4ngebl Komp.]
[Anirnation]
[Bearb. ]
[Begr. ]
[Blhrenbild]
[Chorginstud. ]
[Choreogr.]
[Darst.]
[Dir.]
[Drehtbuch]
[Fotogr. ]
jjijil b L DODDD5218
b PAdressat]
a Markmann, Heinrich

Diese Funktion ist standardmaRig noch verfiigbar fir die Felder 036 (Indikator a)
“Landercode” und 037 (Indikator b) “Sprachencode”.
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NELL

Landercode

2 =2 DE

Text fiir Unterfeld auswahlen
Ok
G0 Aguatarialguinea
ET Athiopien
AF Afghanistan
AL Albanisn
[ra Algerien
AS Armerikanisch-Samoa
I Arnerikanische Jungferninseln
LIr Aamerikanische Ubersesinseln,
Kleinere
AD Andorra
A0 Angala
Al Anguilla Abbrechen |
- T ol e |

4.8.3. URL aufrufen

Mit dem Alephino-Browser konnen Sie die URL im Unterfeld $u eines Feldes (z.B.
MARC-Feld 856 oder MAB-Feld 655) Uberprufen. Platzieren Sie den Cursor im
richtigen Feld und wéhlen Sie die Option ,Bearbeiten / Feld iibernehmen / URL
aufrufen”, damit der Alephino-Browser die im Unterfeld $u definierte Adresse
aufsucht. Die Seite wird dann im Browser angezeigt. Wenn die Adresse nicht korrekt
ist und der Katalogisierer eine andere URL ausprobieren will, kann eine neue Adresse
eingegeben werden, z.B. www.exlibrisgroup.com, und auf START geklickt werden.

Die neue Seite wird angezeigt. Wenn diese Adresse ibernommen werden soll, konnen
Sie auf OK klicken, und die neue URL wird in das Unterfeld $u kopiert.

Wenn das ausgewdhlte Feld kein Unterfeld $u hat, 6ffnet sich der Alephino-Browser
ohne Adresse und einer Standard-Fehlermeldung.
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=3 .
4=> Alephino Browser

Adresse: ]http:J‘;‘www.exlibrisgroup.com,f | Start I oK I

HOME SITEMAP DOCUMENTATION CENTER INTERNATION

FROM LIBRARY SYSTEMS
TO INFORMATION SERVICES

P Home

' ropure  @ALEPH OS-FX (DMetalib <L

! SUPPORT :

} UNSERE KUNDEN : DN . : D~

» NEWS A Voyager /0. primo =ZVerde -=m

b VERANSTALTUNGEN : : : :

b KONTAKT \i

< \ 3 Hife I

Durch Bestétigung mit “OK” wird die URL in das Feld 655 iibernommen.

Abbrechen

55 E http://www.exlibrisgroup.com/
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Speicherung von Datensétzen
Die bibliographischen Datensdtze konnen mit folgenden Optionen im Meni
“Katalogisierung” gespeichert werden:

e Lokal speichern
e Alles lokal speichern
e Auf dem Server und lokal speichern

4.9. Lokal speichern

Um den aktiven bibliographischen Datensatz nur auf dem lokalen Laufwerk zu
speichern, wéhlen Sie das Menii “Katalogisierung”, Option “Lokal speichern”. Der
Satz wird lokal auf dem PC gespeichert. Dies kann sinnvoll sein, wenn keine
Verbindung zum Server besteht oder wenn Sie ein Katalogisat begonnen haben, es
aber nicht sofort zu Ende fuhren kénnen. Lokal abgespeicherte Satze erhalten eine
NEW-Satznummer, tber die Sie wieder aufgerufen und weiterbearbeitet werden
konnen.

B B |0 |
-l [B] Satze bearbeiten
MNEWZ20.MRC (Lokal)
* B-TIT-8839 (MNEWI19 MR
[1] 54tze importieren
[M] Memos

4.10. Alles lokal speichern
Alle derzeit gedffneten Datensatze werden lokal gespeichert.
4.11. Auf dem Server und lokal speichern

Wihlen Sie das Menii “Katalogisierung®, Option “Auf dem Server und lokal
speichern” F 12 oder klicken Sie auf das Symbol a in der Katalogleiste.

= Bibliothek B-TIT - Format MH - Lokaler Satz - NEW320.MRC B s o [®

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie aufgefordert werden, den Vorgang zu
bestdtigen. Das Feld ,,Katalogisierungsstufe dndern* ist nicht implementiert.
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Auf dem Server und lokal speichern B

speicherunyg in Bibliokhek B-TIT als .
Meuaufnahme, WIEIET
Fartsetzen?
Abbrechen
Katalogisierungsstufe andern: i
HilFe

Beim Abspeichern wird ein Satz folgendermafen bearbeitet:

nicht geflllte Felder werden geléscht

die Felder werden in aufsteigender Reihenfolge sortiert

der Satz erhélt eine Systemnummer und eine Identnummer

eine Dublettenkontrolle wird durchgefiihrt (s. Kapitel 8. “Dublettenkontrolle®)
eine Plausibilitatsprifung wird durchgefihrt (s. Kapitel 7.
“Plausibilitatspriifung®).

Beim Speichern von Anderungen auf dem Server richtet sich das System nach
bestimmten Regeln:

Mehrere Personen bearbeiten gleichzeitig einen Satz: wenn ein anderer Benutzer
einen Satz aktualisiert, wahrend Sie daran arbeiten, werden ihre Anderungen nicht
auf dem Server gespeichert.
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5. Darstellung von Nichtsortier- und Sonderzeichen

5.1. Nichtsortierzeichen

Nichtsortierzeichen werden durch - dargestellt. Bei Artikeln am Anfang des HST
werden die Nichtsortierzeichen automatisch gesetzt. Um die Nichtsortierzeichen
manuell einzugeben, missen Sie ALT + 0172 Gber den Zahlenblock eingeben.

331 = -Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH

5.2. Sonderzeichen

Es gibt zwei Wege, Sonderzeichen zu erfassen:
Uber das Menii “Katalogisierung”, Option “Sonderzeichenauswahl” oder durch

Klicken auf das Symbol LT in der Katalogleiste

| 10| Die- der Ex Libris D GmbH , 2007 = e [Tl =4 SRR

steht Thnen im rechten unteren Rahmen eine ,Keyboard’ zur Verfiigung, aus der Sie
diakritische Zeichen auswahlen und durch einfaches Anklicken in Ihr Katalogisat an
die Stelle der Cursorposition einfligen konnen.

Spedial |Naﬁunal| Gravis | Acute | Circumflex | Tilde | Makron | Breve | Dot | Dizeresis | Ring | Double acute | Horn 4 I ’I

€ ¢ £ n ¥ § - o : -
Tﬁ b # © ® ® - I +*
r - Fi i a o 1 2 3 H
q v " % . . . ) . .

Weitere Hinweise zu den Sonderzeichen entnehmen Sie bitte dem Kapitel 17.
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6. Plausibilitatsprifung

In Alephino werden verschiedene Prifungen beim Abspeichern eines Satzes
durchlaufen:

1. Prifungen, die das Abspeichern eines Satzes verhindern (gekennzeichnet durch
rote Schrift und Ausrufungszeichen). Das Abspeichern der Aufnahme ist erst nach
Korrektur moglich, z.B. “Verkniipfung (GTO) zu iibergeordnetem Satz fehlt” bei
Anlegen eines U- Satzes ohne Eingabe des Feldes GTO.

LDR - nk2.01200024------ u
001 000008840

002 a _ 20070108

003 20070108

030 zlidarlzl|||I7

036 a _ DE

037 b_ _ ger

050 __ _ alallliiiinnl

331 = Band A-B

GT O

Plausifehler |

I Yerknipfung (GTO) zu Obergeardnetem Satz
fehilt!

2. Prufungen, die ignoriert werden konnen; der Satz kann abgespeichert werden
(gekennzeichnet durch griine Schrift und Fragezeichen), z.B. “Indikator 1
ungiiltig” bei Eingabe eines nicht zuldssigen Indikators.
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LD R nM2.01200024------ h
001 000008839
002 a 20070103
003 20070108
030 zlidar|z|||]7
036 a _ DE
037 b_ _ ger
050 — _ alalllllIIII]
100 b L 000005218
a Markmann, Heinrich
331 = - Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
403 b 2. Aufl.
410 = Hamburg
412 EXL
425 2007
b55 u http://www.ezlibrisgroup.com

Plausibilitatskontrolle (Warnungen/Fehler)

Flausifehler | Ignorisren
? Indikator 1 unzulassig

Wenn diese Meldung erscheint und Sie nicht wissen welcher Indikator gemeint ist,
gehen Sie auf ,,Abbrechen®.

Im unteren Rahmen erscheint im Reiter ,,Nachrichten* dieselbe Meldung. Wenn Sie
diese markieren, wird Ihnen im Katalogisat das entsprechende Feld angezeigt.
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LDR = -——--- nM2.01200024------ h
001 000008839
002 a 20070103
003 20070108
030  zlidarlzllI17
036 a _ DE
037 b_ _ ger
050 _ _ alallllIIIT]]
100 b L 00DOD5218
a Markmann, Heinrich
331 = —Die- Geschichte der Ex Libris Deutschland
GmbH
Akl b 20 Aufl.
410 = Hamburg
412  EXL
425 2007
b55 u http://www.exlibrisgroup.com

1, Machrichten IZ. Feldhilfe ] 3, Browser ] 4, LOKalsatze ]

Flausifehler

6.1. Satz prufen

Mit dem Symbol in der Katalogleiste

[ == T T T T e e S o L e LT T e e

1
T uluillg'l\nulll

oder iiber das Menii “Bearbeiten”, Option “Satz priifen” konnen Sie die Hinweise und
Fehlermeldungen zu einem Satz anzeigen lassen, bevor Sie den Satz abspeichern. Die

Meldungen erscheinen im unteren rechten Rahmen auf der

“Nachrichten”.

Registerkarte
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1. Nachrichtenl 2, Feldhilfe | 3. Browser I 4, LOKalsatze I

| Plausi-Fehler Dok, ]

Der erste Indikator in Feld "010" ist ungiltig. I | [l stefis |
Der zweite Indikator in Feld "010" ist unglltig.

Feld "010" enthalt unzulEssiges Unterfeld "a" .

Der erste Indikator in Feld "089" ist ungultig.

Der zweite Indikator in Feld "089" ist unglltig.

Feld "029" erthalt unzulEssiges Unterfeld "a" .

Bandangate nur inu- und y-Saetzen erlaubt

o o oo eod 1o oo °¢’

6.2. Satz sortieren

Uber das Menii “Bearbeiten”, Option “Satz sortieren” kdnnen Sie die belegten Felder
des aktiven Katalogisats (entsprechend der in einer Alephino-Tabelle der Feldcodes
festgelegten Reihenfolge) sortieren.

Bei Abspeichern eines Satzes wird die Sortierung automatisch durchgefunhrt.
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7. Dublettenkontrolle

In Alephino wird eine Dublettenpriifung durchgefuhrt, die standardméRig die Felder
ISBN, ISSN, ,,Person®, ,Titel“ und ,Jahr* beriicksichtigt. Andere Einstellungen
kdnnen vorgenommen werden.

Wird eine Dublette beim Abspeichern einer Aufnahme gefunden, so erscheint die
Meldung “Dublette gefunden: Systemnummer*

iy - nM2.01200024--———- h
001 000007365
002 a 20060807
003 20060807
004 20040203
026 £ 550291431
030 aliliarlzl| |37
D36 a _ XA-DE
050 _ _ alallllIIIIII
051 _ _ nlllzlll
070 a_ _ 292
100 b L 000004161
a Kiithr, Woligang
104 b L 000004162
a Kupzog, Jan
331  —aDer- Privatflugzeugfiihrer
59 verf.: Wolfgang Kiihr

i Plausibilitatskontrolle (Warnungen/Fehler)

] Flausifehler | Ignorisren
7 1 Dublettein) gefunden: 7364

Der Speichervorgang kann mit dem Button “Abbrechen” abgebrochen werden. Die
Fehlermeldung wird in dem unteren rechten Rahmen auf der Registerkarte
“Nachrichten” angezeigt.

1. Nachvichten | 2. Feldhife | 3. Browser | 4. Lokalsétze |

Plausifiehler

1 Dublette(n) gefunden: 7384
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Markieren Sie die Meldung. Uber den Button “Ahnl. suchen” kann der gemeldete
Satz angezeigt und es kann geprift werden, ob es sich um eine identische Aufnahme
handelt.

a"\ Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2

Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare

B |

Bearbeiten Werwaltung Hife

g | E
B B |O| Lo nM2.01200024-—— h
-I [B] 54tze bearbeiten % 3 ggggg;g?"
B-TIT-7354 (WEWW34E6.MRC 003 20060807
B-TIT-7355 (MEWW34S.MRC 004 20040203
[1] Satze importieren 026 F 550291431
) Rz e 030 alliar|z||]37
036 a_ XA-DE
050 _  alallllIIIIII]
051 nlllzllI
- s || 870 &= _ 202
100 b_ L 000004161
=I-[E B-TIT - 7354 a Kithr, wolfgang
+ B Autoren (2) 104 b L 2000041?2
a Kupzog, Jan
& Exemplare (-) 331 : —|Dper—|gPriuatflugzeugfﬁhrer
359  V¥erf.: Wolfgang Kiihr
410 Bergisch Gladbach
E : : Luftfahrtverl. Schiffmann
435 = 26 cm
501 Bd. 4C und Bd. 8 verf. von Jan Kupzog. -
T Literaturangaben

Stellt man fest, dass der Satz identisch ist, brauchen Sie mit dem
Katalogisierungsvorgang nicht fortzufahren und kénnen ggf. den bisher nur lokal
gespeicherten Datensatz I6schen.

Stellt man fest, daB3 es sich um keine echte Dublette handelt, so kann man zu seinem
neuen bisher nur lokal gespeicherten Katalogisat zurlickkehren und diesen auf dem
Server abspeichern, indem man nach der Meldung “Dublette gefunden* auf den
Button “Ignorieren” klickt.
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8. Einbeziehung von Normdaten

8.1. Anlegen von Satzen in einer Normdatei

Fur das Erfassen von Satzen in einer Normdatei verbindet man sich mit der
entsprechenden Datenbank (s. Kapitel 1.3 “Verbinden mit einer Bibliothek®). Die
Katalogisierungsfunktionen entsprechen denen der bibliographischen Daten. Es
kdnnen jeweils die fur die Normdatei giltigen Felder beliebig erfasst werden.

Nach Anlegen eines Satzes in einer Normdatei kann dieser im bibliographischen
Datenbestand iiber das Meni “Bearbeiten”, Option “Feld iibernechmen aus...”,
Unterpunkt “Feldindex andere Datenbank”genutzt werden. (s. Kapitel 4.8.1 “Index-
Feldeintrage aktuelle / andere Datenbank*)

8.2. Kaorrigieren von Satzen in einer Normdatei

Zum Korrigieren eines Normdatensatzes ist es nicht erforderlich, da Sie mit der
entsprechenden Normdatei verbunden sind, alle Anderungen koénnen in der B-TIT
durchgefuhrt werden.

Offnen Sie einen Titelsatz und klicken Sie mit dem Cursor in das Feld, das gedndert
werden soll (im Beispiel Feld 100 = Person). Wihlen sie dann die Option “Feld
iibernehmen aus”, Unterpunkt “Feldindex andere Datenbank” und die Indexliste der
Normdaten wird angezeigt.

© Ex Libris Deutschland GmbH. (2012) Seite 40 von 85
Dokumenttitel: Alephino - KatalogisierungAlephino - Katalogisierung
Versionen: 4.0/4.1



=
=
-]

001 __  0DDDD7364
002 a__ 20060807
003 20060807
004 20040203
026 f 550291431
030  alliarlzl|137
036 a_ XA-DE
050 _ _ alallllIlIINI]
051 nlllzlll
070 a 292
il b L 000004161

a Kiihr, wolfgang
104 b [ 000004162

Indexeintrage in Bibliothek: B-AUT - Code: AUT

| Indexeintrag

Haupteintag/Ansetzung |

kIEHML,PETER.

| KUEHR, WOLFGANG
KUEHS, JOCHEMN
KIEMTSCHER, G
KILEMTSCHER, GERHARD

KIUEMZEL, W

KUEMZEL WALTER

KILUEMFEL WM DLFGAMNG

KILEMZEL, WWILILF

KIUEMZLER,E

4 | KUEMNZLER, ERHARD

KIUERTEMN, CLALIDIO

KIGLER,H

KIUGLER, HORST

KUHLIARMMN, ULRICH

kUHLEAMM, ULRICH

K LHLEANMM, YWERMER.

kihnl, Peter
Kihr, Walfgang
kihs, Jochen
kintscher, Gerbard
kintscher, Gerhard
kinzel, Walter
kinzel, Walter
Kinzel, Wolfgang
kinzel, Wulf
kinzler, Erhard
kinzler, Erhard
kirten, Claudio
Kugler, Horst
Kugler, Horst
kuhlrmann, Ulrich
kuhlmann, Ulrich
kuhlmann, Werner

Ubernehmen
Gehe zu
Details

Anzeigen

]

Abbrechen

HilFe

dl

Markieren Sie hier den gewiinschten Eintrag und klicken Sie auf den Button

“Details”.

Der Satz aus der Normdatei wird angezeigt.
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Satznummer 4161 in Bibliothek B-AUT: 1 von 1

AUTOR, IDMN:000004 161 ; E-Datum:07.028.2006 ;
k-Datum: 07 .08, 2006

Codierte Angaben  z| 1dar|z|] |||

AUT fansetzung khr, Wolfgang

Anzahl Titel 2

abbrechen

HilFe:

Zum Andern klicken Sie auf den Button “Auswihlen”. Der Satz wird jetzt im
Katalogisierungsformat angezeigt und kann verandert werden.

Sie konnen jetzt die Ansetzungform verandern oder neue Verweisungsformen
einfugen. Wenn Sie die Ansetzungsform &ndern werden gleichzeitig alle an diesem
Autorensatz hangenden Titel automatisch korrigiert.

‘DY [-—--nM2.01200024---———- p
001  DODOD4161
002 a 20060807
003 20060807
030 _ _ zludarlzllIII
800  Kiithr, Wolfgang
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9. L6schung von Datensatzen

Sie haben zwei Mdglichkeiten, Sétze zu loschen:

e Satz auf dem Server l6schen (auf dem Server gespeicherte Datensatze)
e NEW?™* Sétze l6schen (lokal abgespeicherte Datensétze)

9.1. Satz auf dem Server l6schen
Uber das Menii “Bearbeiten”, Option “Léschen”, Unterpunkt “Satz auf dem Server
16schen” kann ein Satz geldscht werden. Die Systemnummer wird nicht neu vergeben.

Vor dem Loschen wird automatisch geprift, ob es zu dem Satz andere verknipfte
Satze (Exemplarsatze oder untergeordnete Titel) gibt. In diesem Fall wird eine
Warnung ausgegeben.

Fehlermeldung beim L&schen eines Satzes, zu dem es verkn(ipfte Sétze gibt:

LDR = ---—-- nM2.01200024------ h

00 1 N 00007365

002 a 20060807

003 20060807

004 20040203

026 £ 550291431

030  alliarlzl 1137

036 a__ XA-DE

050 _ _ alalllllIIIIT]

051 _ nlllzllI

070 a_ _ 292

100 b L 000004161

a Kiihr, wolfgang
104 b L 000004162
a Kupzog, lan

331 _ —aDer- Privatflugzeugfiihrer

359  V¥erf.: Wolfgang Kiihr

410 @ Bergisch Gladbach

412  Luftfahrtverl. Schiffmann

435 26 cm

501  Bd. 4C und Bd. 8 verf. von Jan Kupzog. -

Literaturangaben
DEL _ aY
| Plausitehler |
| Laschung nicht erlaubt: Abhangige Satze |
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In diesem Fall sollte zunachst der abhingige Titel geloscht werden. Uber den
Navigationsbaum konnen Sie ersehen, welche Satze an dem Titel hdngen:

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT)
Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Werwaltung  Hilfe 7]

| [
B B Mj] ] Ny - nM2.01200024------ h
-I [B] Satze bearbeiten ~ % —_— = 333232325
B-TIT-8343 (NEW3ISO.I 003 a _ 20060807
MEWW349.MRC (Lokal) 004~ 20040203
" MERBHENRS (Laka) 026 £ 550291431
B-AUT-4161 (NEW347, o030 ~ altliar|z||137
B-TIT-7364 (NEW346.! D36 & XA-DE
B-TIT-7365 (MEW34S.I 050 : : alalllllILLIT]
[I] Satze importieren 051 nlllzll]1
< LIL T L PP, ) I]?I] a_ _ 292
100 b L o0o0004161
a Kiihr, Wolfgang
< B Autoren (2) 104 b L 2000041]52
. . a Kupzog, Jan
Bande 331 - Der- Privatflugzeugfiihrer
+-[ B-TIT - 8843 359  Verf.: Wolfgang Kiihr
(7 Exemplare (-) 410  Bergisch Gladbach
412 Luftfahrtverl. Schiffmann
435 = 26 cm
501  Bd. 4C und Bd. 8 verf. von Jan Kupzog. -
Literaturangaben

9.2. NEW= Satze l6schen

Mit dieser Funktion l6schen Sie alle Sétze, die lokal auf Ihrem Rechner gespeichert
sind und deren Dateiname mit “NEW?” beginnen. Wenn es einen ,,New*“-Satz gibt,
den Sie nicht l6schen mdchten, benennen Sie ihn erst um. Beim Ausfiihren der
Funktion “NEW* Sitze 16schen” werden alle NEW*-Sdtze geloscht, ohne dass eine
Meldung vom System erfolgt. Umbenannte Sétze bleiben erhalten.

Beispiel:
Wihlen Sie im Menii “Katalogisierung” die Option “Satz vom lokalen Laufwerk
offnen”. Sie erhalten eine Auflistung lhrer lokal gespeicherten Satze.
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Dokumente im Verzeichnis C:\AlephinoNeuMAlephino_30\cataloghdock

[Dateiname | [Feld Inhalt | Sffren
t01lang.MR.C | |Library - B-TIT A
MEWYISO, MR = System Q0oo0as43 = Cuplizieren
[ MNumber - _—
HEW 349, MRC Format - MU Lischen
MEWY 347 . MRC -
MEWY 346, MRC
MEW345. MRC - R— AM2, 012000241
MEWY 344, MRC oo 000002843
MEWY343.MRC 00z2a 20070122
NEW342. MRC 003 20070123
a04 20040203 1
MNEWS41.MRC 0z6f 960752741
MHEWY240,MREC 020 CIMETER
HEWI29.MRC 037h ger
NEW336,MRC _fosoalblT
0703 292
NEW337.MRC 100b £4L 0000052196 aRishl, Karsterdbh[Bearb. ]
MEW336.MR.C 31 Luftrecht fir Privatpilaten, T
MEW 35 MRC Segelflugzeufihrer, Luftsportgeratefihrer =
NEW T34 MRC 3 einschliellich JAR-FCL-Bestimmungen 2 Hilfe
40 N=la ] =

Aus der Liste der New-Séatze soll der Satz NEW350.MRC nicht geldscht, sondern
zunichst umbenannt werden. Der Satz wird dazu iiber “Offnen” aufgerufen, danach
das Menii “Katalogisierung”, Option “Lokal umbenennen”’gewéhlt und ein neuer
Name (maximal 8 Zeichen) vergeben.

Ok
Dateiname des Dokuments eingeben: Abbrechen
| LUFT HiFe

Der Satz steht jetzt unter neuem Namen in der Tabelle der lokalen Satze.

B B 0|
-I [B] 54tze bearbeiten
B-TIT-8843 (LLFT MR}
[1I] Satze importieren
[M] Memos
£ [ [ >
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Nun kann iiber das Menii “Katalogisierung” die Option “NEW* Sitze 16schen”
aufgerufen werden.

Der umbenannte Satz bleibt in der Tabelle erhalten.

Dokumente im Verzeichnis C:\AlephinoNeuVlAlephino_30\catalogidoch ﬁ‘
|Dateiname | |Feld Inhalt |
01lang.MRC

Diese Datei wurde bereits editiert A~

3 Duplizieren
Library - B-TIT

System 000002343 |
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10. Lokalsatze

Lokalsatze (z.B. fir lokale Beschlagwortungen, Zeitschriftenbestandsangaben etc.)
werden im freien Format im Modul Katalogisierung erfasst.

10.1. Anlegen eines Lokalsatzes

Im Katalogisierungsmodul ist der Titel gedffnet, zu dem ein Lokalsatz angelegt
werden soll. Im Menii “Bearbeiten” wihlen Sie die Option “LOKalsatz laden”. Im
unteren rechten Rahmen wird die Registerkarte “LOKalsdtze” angezeigt, auf der ggf.
bereits vorhandene Lokalsatze aufgefihrt werden.

g - NnM2.01200024------ u ~
001 — ~ 000008843
002 a_ _ 20070123
003 _ ~ 20070123
004 _ _ 20040203
026 £ _ 969752741
030 __ _ gluallzllll]
037 b _ ger

050 _ — albllIITTITTI
070 a _ 292

100 b L 000005219

[Bearb.]
Luftrecht fiir Privatpiloten, Segelflugzeufiihrer,
Luftsportgeratefiihrer einschlieflich

L
a Riehl, Karsten
b

31 B

JAR-FCL-Bestimmungen

400 _ _ ueba
403 _ Uberarb. Aufl. / fachliche Aktualisierung:
Karsten Riehl v
1. Nachrichten | 2. Feldhife | 3, Browser 4. LOKalsatze
LOK-Bibl, |B-Lok |

|
Neu

Klicken Sie auf den Button “Neu”, so wird der Lokalsatz angelegt. Durch Klicken auf
den Button “Bearbeiten”, wird der Datensatz als Katalogisat gedffnet, und Sie kdnnen
ihn nun durch die gewiinschten Felder (z.B. Feld 125 “Bemerkungen zu den titel- und
exemplarbezogenen Lokaldaten”) ergénzen.

LDR = - nM2.01200024------ [

001 000000002

002 a 20070123

003 20070123

030 _ _ zl|idar|z|lI]]

050 _— — alalllllIIIIII

BIB L 000008843

a Luftrecht fiir Privatpiloten, Segelflugzeufiihrer,

Luftsportgeratefiihrer einschlieBlich
JAR-FCL-Bestimmungen

P45l  Beispiel fir Titel und Lokalsatz
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11. Titel-Titel-Verknipfungen

Fur die Verknupfung von Serien und Stiicktiteln, mehrbandigen Werken, Aufsatzen
aus Zeitschriften etc. werden nicht die MAB-Ublichen Felder benutzt. Fur die
Verknupfung zwischen Serien und Stucktiteln (h-Satz zu h-Satz) kdénnen die Felder
GT1 — GT5 benutzt werden. Fir die Verknlpfung zwischen mehrbandigen Werken
oder Zeitschriften und Bandauffiihrungssétzen (h-Satz zu u-Satz) wird das Feld GTO
benutzt. Fur unverkniipfte Serien (Verlegerserien) wird das Feld GTU benutzt. Hier
findet keine Verknipfung statt. Fir die Verknipfungen von Titeln mit Aufsatzen wird
das Feld QUE benutzt, bei unverknupften Aufsatze konnen Sie die Quelle in das Feld
590 schreiben. Im Folgenden wird der Ablauf bei der Erfassung dargestelit.

11.1. Serien und Sticktitel

Zur Erfassung von Schriftenreihen legen Sie zuerst den Gesamttitel der Schriftenreihe
an. Beim Abspeichern wird das Feld 001 vom System erzeugt.

Y F---nM2.01200024--—— h
001 0ODOD8946

002 a _ 20070123

003 20070123

o030 zlidar|zl |17

036 a _ DE

037 b_ _ ger

050 _ _ alallllIIIIIII

078  Serie

331  Dissertationen zur neueren Geschichte
410 = Kdln

412  Bdhlau

Zum Erfassen des Stiicktitels kann aus dem Menii “Bearbeiten” die Option “Neuen
Satz ableiten” gewéhlt werden.
Hier konnen Sie das Skript zur Vorverarbeitung auswéhlen. Hier: Band Satztyp ,,h*.

Dann 6ffnet sich automatisch eine entsprechende Satzschablone, in die bestimmte
Angaben aus dem Gesamittitel bereits ibernommen wurden.
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000008946
Dissertationen zur neueren Geschichte

e e (e (e e |

Es handelt sich dabei um:

e GT13$$L Identnummer des 1. Gesamttitels (Verknupfungsfeld).
GT1$%a 1. Gesamttitel in Vorlageform.
e GT13$$b Hier wird die Z&hlung des Stiicktitels eingetragen.

In der Recherche kann beim Gesamttitel durch Markieren des Feldes “Anz. Biande®,
beim Stiicktitel durch Markieren des Feldes “l. Gesamttitel Vorlage* zu dem
verknupften Satz verzweigt werden.

1. Volformat (Katalogisierund] 1 2. Feldformat (Katalogisierung) ] 3, 158D-Format: 11
TITEL IDN:000008947 ; E-Datum:23,.01.2007 ; K-Datum:23.01,2007 J J
Landercode DE Lokalisieren
Sprachencode ger
1. Werfasser Scheertz, Adrian Wolfgang Q
Hauptsachtitel —Dig- Deutschlandpalitk Kennedys und Johnsons Indes
“erlagsort Kiln [
Verlag Bohlau |
E-Jahr / varl, 1992 | Verkniipft |
Urnfangsangabe 1
1. Gesamttitel / Vorlage Dissertationsn 2ur neusren Geschichts ; 23
1. Gesamttitel / Ansetzung tionen zur neueren Geschichte |
Exemplare von Sticktiteln werden direkt mit dem Stiicktitel verknupft.
© Ex Libris Deutschland GmbH. (2012) Seite 50 von 85

Dokumenttitel: Alephino - KatalogisierungAlephino - Katalogisierung
Versionen: 4.0/4.1



Wenn es sich um Verlegerserien handelt, bei denen Sie keine eigene Aufnahme fir

die Serie erstellen wollen, konnen Sie das Feld GTU nutzen:

BLo R nM2.01200024---——- h
001 000007930
002 a 20040301
003 20070124
025 1 2001433143
026 £ 11014013
030  alszl|lzlo017
037 b _ ger
050 _ _ allliinn
051 _ _ sl
100 L 000005231

a Hobe, Stephan
104 a L 000005232

a Kimminich, Dtto
331  Einfithrung in das Yilkerrecht
359  Stephan Hobe ; DOtto Kimminich
403 8., volist. neu bearb. u. erw. Aufl.
410 @ Tilbingen ; Basel
412  Francke
425 2004
433 = XXIV, 6155,
540 a a 3-8252-0469-3
540 a a 3-7720-8037-5
b55 e 3 Inhaltsverzeichnis
GTU  UTB ; 469 : Rechtswissenschaft, politische

Wissenschaft

11.2. Mehrbéandige Werke

Zur Erfassung von Mehrbéndigen Werken

legen Sie zuerst den Titel des

mehrbandigen Werkes an. Beim Abspeichern wird das Feld 001 vom System erzeugt.
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BL o R nM2.01200024——---- h
D01 000007365
D02 a 20060807
003 20060807
004 20040203
026 f 550291431
o300  alliarlz]l 1137
D36 a__ XA-DE
050 _  _ alalllliin
051 _ _ nlllzll]
070 a_ _ 292
100 b L 000004161
a Kiihr, wolfgang
104 b L 000004162
a Kupzog, Jan
331 _ =aDer- Privatflugzeugfiihrer
359  ¥erf.: Wolfgang Kiihr
410 @ Bergisch Gladbach
412  Luftfahrtverl. Schiffmann
435 26 cm
501  Bd. 4C und Bd. 8 verf. von Jan Kupzog. -
Literaturangaben

Zum Erfassen des Bandes / Stiicktitels kann aus dem Menii “Bearbeiten” die Option

“Neuen Satz ableiten” gewihlt werden.
Nach Auswabhl des Scripts zur Vorverarbeitung “Band - Satztyp ,,u*
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Vorverarbeitung Script auswahlen

| Fix-F.outine oK
Band - Satztyp "h"

éE-aru:l - Satztyp "u
Unzelbstindiges Werk

Abbrechen

HilFe

Offnet sich automatisch eine weitere Satzschablone, in die die ldentnummer des
Gesamttitels und der Titel bereits in Feld GTO ibernommen wurde.

Bl

=
1]
=)

ger

=
=1
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| =7

=1 Ll
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5]
-y

o
N
o

-9
=
5]

-9
[
n

i-9
1]
1]

n
=
-y

]
-9
=

=]
=
=

1=
=
M

G2
~
=

000007365
- Der— Privatflugzeugfithrer

(L=l l="N l1="R |l |-

Es sind weiter zu erganzen:
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GTO $$b Bandangabe in Vorlageform
GTO $$s Bandangabe in Sortierform
GTO $$c  Abteilung

Die Verknupfung Mehrbandiges Werk — Band geschieht tber das Feld GTO $$L
“Identnummer des ilibergeordneten Datensatzes™.

11.3. Aufsatze in Monographien oder Zeitschriften

Zur Erfassung von unselbstandiger Literatur legen Sie zuerst den Gesamttitel des
Werkes an. Beim Abspeichern wird das Feld 001 vom System erzeugt.

ey nM2.01200024-———-- h
001 000007615
002 a 20050406
003 20070123
026 £ 11683313
030  alsz|||z|o037
037 b_ _ ger
050 — — allli
051 _ _ sl
100 b L 000000761
a Behrens, Fritz
b [Hrsg.]
331  Ausblicke auf den aktivierenden Staat
335 _ _ wvonder Idee zur Strategie
359  Fritz Behrens ... (Hg.)
410  Berlin
412 edition sigma
425 2005
433 487 5. : graph. Darst.
540 a a 3-89404-773-9
700 L 000000319
a KIB 6-8
GT1 L 000007616
a Modernisierung des dffentlichen Sektors
b 23

Zum Erfassen des Aufsatzes kann aus dem Menii “Bearbeiten” die Option ‘“Neuen
Satz ableiten” gewdhlt werden.
Nach Auswahl des Scripts der VVorverarbeitungsroutine “Unselbstidndiges Werk”
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Vorverarbeitung Script auswahlen

Fix-F.outine oK
Band - Satztyp "h"
Band - Satztyp "u"

Unzelbstandiges Werk

offnet sich automatisch eine weitere Satzschablone, in die bestimmte Angaben aus der
Quelle bereits Ubernommen wurden.

oy - nM2.01200024---——- h
036 a _ DE
037 b_ _ ger
078  Aufsatz
00 L
a
b
331
335 _ _
359
596 _ _
QUE L 000007615
a Ausbhlicke auf den aktivierenden Staat
b

Es handelt sich dabei um:

e QUE $$a Hauptsachtitel der Quelle

e QUE $$L Identnummer der Quelle

e QUE $$b Bandangabe und Seitenzdhlung

Es missen neben den weiteren Angaben wie Autor, Hauptsachtitel in Vorlageform
etc. die Angaben zu Feld QUE $$b, die u.a. Heftzdhlung und Umfangsangabe
beinhalten, erganzt werden.

In der Recherche kann bei der Zeitschrift durch Markieren des Feldes “Anzahl
UNW*, beim Aufsatz durch Markieren des Feldes “HST/Urheber Quelle:*“ und
Anklicken der Funktion “zum GT/Band* zu dem verkniipften Satz verzweigt werden.
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1. wollformat (Katalogisierung ]2‘ Feldformat (Katalogisierung) I 3. ISBD-Format

1f1

TITEL IDW:000008572 5 E-Datum:20,12,2005 ; K-Datum:22.01,2007 ~ J J
Reg. 10N (SWE) 250079704 Lokalisieren
Sprachencode ger
Hauptsachtite! Aktivierung in der Arbeitsmarktpaliti
Zusatz Lehren fur Deutschland aus einem internationalen Trend Indesx
verfasserangabe Josef Schrmid

2005

Aushblicke auf den aktivierenden Stas Verknipft

i, e Behrens, Fritz

E-jahr Quelle 2005
Gesamttitel Quelle Modernisierung des offentl/ichen Sektors @ Sonderband ; 23
MNotation KB 13-7 b - Katalog.

- Fuvamnl

Um einen Aufsatz ohne Verknipfung zu einer eigenen Titelaufnahme zu erstellen,
waéhlen Sie das Feld 590 fur die Erfassung des Titels der Quelle und Feld 596 fr die
Bandzéhlung und Seitenangabe.

% e nv2.01200024------ h
001 000007372
D02 a 20061005
m 20070124
o030  zl|idarlzlIlII7?
036 a _ DE
037 b _ ger
050  alallitiirin
078  Aufsatz
100 L 000004164

a Wilde, Manfred

331 = Hexenprozesse und Landesherrschaft
425 2002

____ LanHesgeschichte und Archivwesen
596 _5.149 - 166

12. Erstellen von lokalen Satzschablonen

Jeder Anwender kann flir seinen Arbeitsplatz bei Bedarf spezifische Satzschablonen
erstellen, die aus der Liste der Satzschablonen fur die Katalogisierung aufgerufen
werden konnen. Satzschablonen kdnnen sowohl leere Felder als auch Felder mit
vorbelegtem Inhalt enthalten.
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Zum Erstellen einer Schablone legen Sie ein Katalogisat an. Beachten Sie die
Reihenfolge der Felder, da das System diese beim Speichern der Satzschablone nicht
sortiert.

-
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Als Schablone speichern E

K

Dateiname der Schablone eintragen: Abbrechen

IIREIHE Hilfe

Das Abspeichern erfolgt tiber das Menii “Katalogisierung”, Option ‘“Satzschablone
lokal erstellen”.

In dem angezeigten Fenster tragen Sie den Namen der Schablone ein und kdnnen jetzt
Ihre Schablone aus der Liste der Satzschablonen jederzeit wieder aufrufen.

Zentrale Schablonen von B-TIT und lokale Schablonen im Verzeichnis C:\Alephi... |

Dateiname | Feld Inhalt | Effnen

karten.mrc (B-TIT) A | |Library - LOCAL

naten.mrc (B-TIT) ﬁyst?jm Qoooaoooo

, Lrnber -

serie.mrc (B-TIT) Farrmat - MH

stueck.mrc (B-TIT) Cataloger

video. mrc (B-TIT) -

A4-EURMRC (Lokal)

ANDREA.MRC (Lokal) DR - A2, 01200024-----h

DESKRIPT.MRC {Lokal) 036a DE

ELKE MRC (Lokal) 037b ger

EUMRC (Lokal) 078 Serie mit Unterreihe

EURDPAMRC (Lokal

EZ.MRC {Lokal)

 UREIHE.MR.C {Lokal) Abbrechen

t01lang.MRC {Lokal)

[ HilFe:
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Madchten Sie eine Satzschablone veréndern, gehen Sie folgendermalen vor:

e Schablone aus Liste aufrufen

e Anderungen vornehmen

e Schablone tiiber das Menii “Katalogisierung”, Option “Satzschablone lokal
erstellen”unter demselben Namen abspeichern.

Das Umbenennen oder Ldschen von Satzschablonen ist im Modul Katalogisierung
nicht moglich, sondern muss im Windows Explorer vorgenommen werden. Im
Verzeichnis .\CATALOG\TEMPLATE finden Sie alle Satzschablonen, die von Ihnen
lokal angelegt wurden.

Die Bearbeitung von zentralen Satzschablonen ist ebenfalls mdglich. Eine
ausfihrliche Anleitung dazu finden Sie im Handbuch der WEB-Services Kapitel
Katalogisierung 15. Anpassungen.
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13. Memos

Memos konnen pro Datensatz vergeben werden und dienen

e zum Erfassen von Meldungen an andere Abteilungen/Bibliotheken, z.B.
»datzkorrektur vorgenommen*

e zum Abrufen der automatisch vom System gespeicherten Hinweise und
Fehlermeldungen

Um ein Memo anzulegen, rufen Sie das Menii “Bearbeiten”, Option “Memo setzen”
auf. Sie erhalten eine Liste der ggf. bereits zu diesem Satz vorhandenen Memos und
konnen tiber den Button “Neu” ein neues Memo hinzufiigen. Dabei haben Sie die
Madglichkeit, eine Abteilung anzugeben.

Memo-Liste B‘

Satz-Memodaten

8 |l

Erfassungsdatum: | 24-01-07

Merno-Datur: | 30.01.2007 Izl Abbrechen
abteiung: | CAT E|

Memo-Text: | Bitte Feld 359 profen!

Zum Suchen von Memos klicken Sie im Baum auf den Eintrag “Memos”. Es werden
Ihnen alle derzeitig gesetzten Memos aufgelistet. Sie haben die Mdglichkeit, Filter zu
setzen und/oder sich den zu bearbeitenden Datensatz in die Katalogisierung zu
schieben.

Memoliste 1

Filter

Anz. Tage vor heute: Anz. Tage nach heute: | 10| Suchen |

Abteilung: Izl
Datum IDh Ahbt, Text
26.01.2007 0007372 CIRC Bitte noch nicht ausleihen! Gschen
30.01.2007 0007372 CAT Bitte Feld 359 priifen! g
Katalogisierung
Exemplare
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14. Sperren von Satzen

Sie sperren Datensatze, um nur Ihre Anderungen auf dem Server zu speichern. Kein
anderer Mitarbeiter kann seine Anderungen in dem Datensatz auf dem Server
speichern, bis Sie die Sperrung wieder aufheben. Ein Datensatz kann nur dann
gesperrt werden, wenn er eine Systemnummer besitzt.

Um den aktiven Satz zu sperren, wihlen Sie aus dem Menii “Katalogisierung” die
Option “Satz sperren”. Der bibliographische Datensatz wird gesperrt.

Sie kénnen den Datensatz sofort weiter bearbeiten.

14.1. Auswirkungen flir den Bearbeiter

Wenn Sie einen Datensatz sperren, kann ein anderer Bearbeiter den Satz nicht mehr
editieren. Es kommt folgende Meldung:

Fehlermeldung vom Server (c0202 11) B|

! E Satz von anderem Benutzer gesperrt

Die Sperrung kénnen Sie wieder aufheben, indem Sie im Meni Katalogisierung die
Funktion ,,Satz entsperren* aufrufen.

14.2. Automatisches Entsperren
Unter folgenden Bedingungen wird ein Datensatz entsperrt:

e ein gesperrter Satz wird auf dem Server gespeichert,

e ein Satz wird 60 Minuten, nachdem er gesperrt worden ist, automatisch entsperrt.
Das Zeitintervall kann vom Systembibliothekar in einer Konfigurationstabelle auf
dem Server gedndert werden.
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15. Importieren von Satzen

Sie kénnen externe bibliographische Sétze in das Alephino-Format konvertieren.

Gehen Sie wie folgt vor:
Wihlen Sie im linken Rahmen den Eintrag “Sétze importieren”.

Open an Input File g

Suchen in: |lﬂ' Corrvertln ﬂ =5 R

E] aundu. tt \#|zack_gbv_cp850_mab.mab

E] disrab. txt (4] zack_gbv_iso5426_Usmarc.usmarc
E] marc.txt |#]zack_hbz_latinl_mab.mab

E] notizen 1.txt

E] notizen. txt

] serie. txt

] test.txt

[i4] zack_gbw_ansel_usmarc.usmarc

Dateiname: || Offnen

Dateityp: |AII Files **) j Abbrechen

| Schreibgeschiitzt offnen

Suchen Sie sich Uber den Dialogbutton J die Eingabedatei auf dem entsprechenden
Laufwerk im entsprechenden Verzeichnis heraus. (StandardmaBig wird der Pfad
../catalog/ConvertIn/ gedffnet). Es 6ffnet sich dafiir ein Fenster “Open an Input File”,
das Sie nach Auswahl der Datei mit dem Button “Offnen” bestitigen kénnen.
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Open an Input File g
Suchen in: |lf'a‘ Convertln ﬂ ek El~

) aundu.tet Fack_ghbyw_cpB50_mab.mab

E] dismab. txt 4] zack_gbv_iso5426_Lsmarc.usmarc
E] marc.txt |®|zack_hbz_latinl_mab.mab

E] notizen1.txt

E] notizen. txt

] serie. txt

] test.txt

E) zack_gbw_ansel_usmarc.usmars

Dateiname: |zau:k_gbv_u:p85[l_mab.mab Offnen

Dateityp: |AII Files (™) ﬂ Abbrechen

[ Schreibgeschiitzt Gffnen

Wiéhlen Sie das Konvertierungsprogramm aus, das zur Konvertierung benutzt werden
soll und klicken Sie auf den Button “Konvertieren”.

Satze konvertieren l

Eingabe
Eingabedatei: |C:'I,.C'.Iephinu:uNeu'l,.ﬁ.lephinD_SD'l,C.ﬂ.T.ﬁ.LOG'I,C:::n'-.fertIn'l,zack_u
Karry.-Routine: |MAEZ-Daten (Charset PCASO) -

Eonvertieren

Die Datei wird konvertiert, und eine Liste von Satzen angezeigt. Der Inhalt des
markierten Datensatzes erscheint im unteren Rahmen.
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Satze konwertieren |

Ausgabe

Eingabe

by_cp250_mab.mab.24121  24-01-07

Eingabedatei: ‘c:\AlaphinnNeu\Alaphinn,3n1cATALOQCDnvertIn'Lzack,. E|

=]

Konv.-Routine: ‘MABZ-Daten (Charset PCB50)

Brigitte-Diaet

Andern

Satzdetails
Library - B-TIT -~
System Murnber - 000000000
Farmat - MH
Cataloger -
LDR. 00636nM2,01200024-———h
003 20070116141231
023a 979687543
oz26f 512344744
026h 512344744
030 a|5za| |z|0017
036a HA-DE-BY
037a ger
050 alallll
051 mill]
070a GRY
070 2001
070b 0153

Uber den Button “Andern” kann der markierte Datensatz (oder auch mehrere) in der

Katalogisierung ge6ffnet, bearbeitet und abschlieRend gespeichert werden.

Alephing  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hife @
E |
&) [

Bibliothek B-TIT - Format MH - Lokaler Satz - NEW370.MRC

a5 B \ﬁj ] LDR _ 00636nM2.01200024----—- h -
- [B] Satze bearbeiten 003 20070116141231
* NEW370,MRC (Lokal) % i gzggﬂgzi
B-TIT-1 (WEW3GS.MRC) 026 B 512344744
[I] Satze importieren 030 a|5zal|z|0017
[r1] Memos E E : % A-DE-BY
037 a_ _ ger
050 _ _ alalllllll
051 mllllI
070 a  GBY
iffl 2001
070 b 0153
100 _  a Gerlach, Susanne
104 a_ a Ort-Gottwald, Anna
108 a a Petersen, Anne
331 a__ Brigitte-Diaet
335 a_ _ das Programm, das in mein Leben passt
359  Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne
Petersen
410 _  Miinchen
412  Diana
425 a_ 2007
433 191s.
434  zahlr. 1.
435 225 mm x 170 mm
T4 a A 3-453-28505-0 =4
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16. Zusatzliche Optionen
16.1. Ansicht im Vollbild

Bei einem sehr umfangreichen Katalogisat wird der Datensatz nicht vollstandig im

rechten oberen Rahmen angezeigt.

Uber den Scroll-Balken kénnen Sie sich im Datensatz nach oben oder unten bewegen.

% B0 JLo- g
- [B] 55tze bearbeiten go1 __ _ 000008948
B-TIT-8948 (MEW370.MRC % a _ ggg:gig:
B-TIT-1 {MEWW369.MR.C) 025 a 979687543
[1] Satze importieren 026 F 512344744
[M]1 Memos 026 h 512344744
030 _
D36 a _ XA-DE-BY
037 a _ ger
050 alalllllll
g 2l os1 — T mninl
=@ B-TIT - 8948 070 a _ GBY
+ Autoren (3) g70 __ _ 2001
& Exemplare (-} 970 b _ 0133
P 100 L 000005233
a
104 a L 000005234
a
108 a L 000005235
a
331 a_ _ Brigitte-Diaet
335 a _
358 _ _
Petersen
410 _  Miinchen
A17 Niana

_ }----nM2.01200024

alszallz|0017

Gerlach, Susanne
Ort-Gottwald, Anna
Petersen, Anne

das Programm, das in mein Leben passt
Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne

Zur besseren Ansicht konnen Sie auch die Trennbalken verschieben, so dass der

Rahmen vergroéRert wird.
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a2 B (0|
- [B] 54tze bearbeiten
B-TIT-8948 (WEWI70.MRL
B-TIT-1 (WEW3GS.MRC)
[I] Satze importieren
[+1] Memos

< ?

= B-TIT - 2248
+-E Autoren (3)
7 Exemplare (-}

E

=
=
-

=
]
\N]

=
]
5]

=
I
n

=
]
o

=
8]
[=a]

=
o
=

=
w
o

=
[ 1]
-]

=
i
=

=
n
-

=
-]
]

=
-]
=

=
|
=

-
=
]

-
=
™~

-
]
=]

1)
o)
-

L
7]
n

[4%)
i
o

i-9
[
=]

o
[
]

19
]
4y

i
L
5]

o
5]
o

19
7]
n

2y
-9
=

qajun
Bl

L EEELEEEEEEL R

|D-l

| =1

| FP

LT

-a1-0

~ pooo0B948

=il 1= Rl ]|

20070124
20070124
079687543
512344744
512344744
al5zallz|0017
XA-DE-BY

ger

alalllllll
mllI1]

GBY

2001

0153

000005233
Gerlach, Susanne
000005234
Ort-Gottwald, Anna
000005235
Petersen, Anne
Brigitte-Diaet
das Programm, das in mein Leben passt
Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne
Petersen
Miinchen

Diana

2007

191 5.

zahilr. 111,

225 mm x 170 mm
3-453-28505-0
Ebr. : EUR 16.95
06N231073
Brigitte-Buch

Einfacher geht es jedoch iiber das Menii”Ansicht”, Option “Vollbild” oder dem

entsprechenden Symbol in der Exemplarleiste.

Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung Hl\felz‘

=)

%]?:liﬁ@@

So konnen Sie durch Klick auf das Symbol den Rahmen in einer ersten Stufe nach

unten vergréRern:
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& B 0| (BDY  [-—--nM2.01200024-——— h
- [B] 5atze bearbeiten 001 __ _ 000008948
B-TIT-8948 (NEW370.MRC % a _ ggg;gig:
B-TIT-1 {MEWW3E9.MRC) 025 a 979687543
[I] S&tze importieren 026 F 512344744
BTz 026 b 512344744
030 _ _ al5zallzloo17
036 a  XA-DE-BY
037 a _ ger
- 5[] 950 T T atalninin
051 — mlllII
=Bl B-TIT - 3343 070 a _ GBY
+- [ Autoren (3) 070 __ _ 2001
7 Exemplare (-) 070 b _ 0153
100 L 000005233
a Gerlach, Susanne
104 a_ L DO0ODOS234
a Ort-Gottwald, Anna
108 a_ L D0O00D05235
a Petersen, Anne
331 a_ _ PBrigitte-Diaet
335 a__ das Programm, das in mein Leben passt
359 _ _ Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne
Petersen
410  Miinchen
412  Diana
425 a_ 2007
433 191 s.
434  _ zahlr. Il
435 225 mm x 170 mm
540 a_ a 3-453-28505-0
E Ebr. : EUR 16.95
568 D6N231073
GTU  Brigitte-Buch

Oder sich das Katalogisat durch Klick auf das Symbol & in einer zweiten Stufe Uber
den ganzen Bildschirm anzeigen lassen:
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E

o

Lo nM2.01200024-———-—- h
001 000008948
D02 a 20070124
003 20070124
025 a_ 979687543
026 £ 512344744
D26 h 512344744
030 al5zallz|o017
036 a  XA-DE-BY
037 a _ ger
050 _ _ alallllllI
051 _ _ mlIIII
070 a_ _ GBv
070 2001
070 b 0153
100 L 000005233
a Gerlach, Susanne
104 a L 000005234
a Ort-Gottwald, Anna
108 a_ L 000005235
a Petersen, Anne
331 a _ Brigitte-Diaet
335 a__ das Programm, das in mein Leben passt
359 _ _ Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne Petersen
410  m™inchen
412  Diana
425 a_ _ 2007
433 1918,
434  zahlr. Il
435 225 mm x 170 mm
540 a  a 3-453-28505-0
E Ebr. : EUR 16.95
568  06N231073
GTU Brigitte-Buch

Die Standardansicht in gewohnter RahmengroRRe erhalten durch nochmaligen Klick
auf das Symbol: .
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16.2. Zwei-Satz-Ansicht

Sie kdnnen sich zwei Datensatze gleichzeitig anzeigen lassen (z.B. um aus dem einen
Datensatz ein Feld zu kopieren und es in den anderen einzufuigen), indem Sie im
Menii “Katalogisierung” die Option “Zwei-Satz-Ansicht” wihlen oder auf das
Symbol in der Katalogleiste

Alephino  Ansicht  Katdlogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung Hl\felz

B '@?Bﬁ@@

klicken.
Der obere rechte Rahmen unterteilt sich, und der im Baum derzeit markierte Eintrag

wird in der linken Halfte angezeigt.

% B 0| [y nM2.01200024- ] h 2
- [B]Sétze bearbeiten % — ggggg‘g:a
B-TIT-8948 (NEWITOMRC| | o a - 20070124
B-TIT-1 MEWSEIVRE) || 925 3~ — a7o587543
[1] Stz importieren D28 £ siz944744
[M]Memos 026 b _ 512344744
030 _ _ a|szal|z|oo17
036 a_ _ XA-DE-BY
037 a_ _ ger
050 __ alalllllll
051 _  _ mll[ll
=@ B-TIT - 5248 070 a  _ GBY
4B Autoren (3) % - 52';;
& Exemplare () 100 __ L ooooos233
T 7 a cerlach, Susanne
104 a_ L 000005234
a Ort-Gottwald, Anna
108 a_ L 000005235
a Petersen, Anne
331 a_ _ Brigitte-Diaet
335 a _ das Programm, das in mein Leben passt 3

Klicken Sie nun in die rechte Halfte, so dass sie aktiv wird (erkennbar am roten
Rahmen)

I nM2.01200024 h A
000008948

@ 20070124

20070124

979687543

512344744

512344744

al5zallz|0017

XA-DE-BY

a B |0|
= [B] Satze bearbeiten
B-TIT-8948 (NEW370.MRC
B-TIT-1 (NEW369.MRC)
[I] Satze importieren
[M] Memos

[

ger
alalllllll
mllll
GBY

2001

0153

000005233
Gerlach, Susanne
000005234

il:‘w‘\l‘\l‘m‘m‘m‘m‘m‘N‘N‘N‘a‘l:‘l:g

o
o
e

Ort-Gottwald, Anna

000005235

Petersen, Anne

Brigitte-Diaet

das Programm, das in mein Leben passt 3

o
=)
©

i o O O o

w
w
-

LI o L L] ot Y O O O R A

w
w
@

9
3
3

und markieren Sie den gewiinschten zweiten Datensatz im Baum. Er wird dann in der
rechte Halfte angezeigt, und Sie kdnnen beide Katalogisate parallel bearbeiten.
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B = I@ | ' - nM2.01200024-——- h L. DR — nM2.01200024---—— h ~
- [B] S4tze bearbeiten % __ _ 000008948 % — ooooooL
a 20070124 19950106
BIITeods BEWSTOMRC| | D03~ — 20070124 003 20070123
025 a_ _ 979687543 004 20040907
026 £ 512344744 027 __ _ ooooooi
[M] Memos 026 b 512344744 030 _ _ zlidarlzlll |7
030 __ _ als5zallz|oo1? 050 _ _ alallliieentn
036 a _ XA-DE-BY 052 (LI
D37 a _ ger 078 _ _ 2zeitschrift
< s 0| 050 alalllllll 200 _ L 000000101
051 ml]l[] a Institut fiir Bibliothekswissenschaft und
S EBTT-1 070 a_ _ GBY Bibliothekar ausbildung <Berlin>
5B Korperschaften 070 ~ 2001 331 __ _ Orientierungshilfen
B Binde 070 b _ 0153 333 __ _ Institut fir - 15, - Bibliotheksausbildung,
100 L 000005233 Freie Universitat Berlin
# B Exemplare (2) T 7 a gerlach, Susanne a10
# Bestelungen 104 a L DDDDD5234 412 _ _ Berlin-Verl.
a Ort-Gottwald, Anna 425 T [1.]1974; 2.1976 -
108 a L 000005235 526 __ L D0D00D01951
a Petersen, Anne a Farbatlas der Mundkrankheiten
331 a_ _ Brigitte-Diaet 528 x L D0D00D07363
335 a _ das Programm, das in mein Leben passt 3 a Lehre von bla 3
3ca Gucanna Rarlach © Anna Nrt-Rattwald + Anna n_hic 10N0A untar dam Tital:

Diese Funktion lasst sich mit der VVollbild-Ansicht kombinieren, so dass Sie sich die
Datenséatze auch so:

Ty - nM2.01200024---——- h ME [----nM2.01200024-—----| h
001 000008948 001 0000001
002 a 20070124 002 a 19950106
003 _ _ 20070124 003 _ _ 20070123
025 a _ 979687543 004 _ _ 20040907
026 £ 512344744 027 0000001
026 h _ 512344744 030 _ _ zludarlzl|II7
D30 _ _ alszal|z|oD17 050 _ _ alalllITITIn
036 a _ XA-DE-BY 052 Lz
037 a _ ger 078 _ Zeitschrift
os0 _ _ alalllllll 200 _ L 000000101
051 _  _ mllllIl a Institut fiir Bibliothekswissenschaft und
070 a _ GBY Bibliothekarausbildung <Berlin>
070 2001 331 _ _ oOrientierungshilfen
070 b _ 0153 333 _ _ Institut fiir - 15, - Bibliotheksaushildung, Freie
100 L 000005232 Universitat Berlin
a Gerlach, Susanne 410 __ Berlin
104 a L 000005234 412 _ _ Berlin-verl.
a Ort-Gottwald, Anna 425 [1.]11974; 2.1976 -
108 a L 000005235 526 __ L 000001951
a Petersen, Anne a Farbatlas der Mundkrankheiten
331 a _ Brigitte-Diaet 528 x L 000007363
335 a _ das Programm, das in mein Leben passt a Lehre von bla
359  _ Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne P bis 1908 unter dem Titel:
Petersen 655 u P:APRODUKTE' Alephino’ Entwicklung', WwWw-0PALC
410 _ _ Miinchen \WEB_DPAC_HTML_12.3.pdf
412 _ Diana Zz bemerkung:
425 a _ 2007 655 _  u file:///P:\PRODUKTE' Alephino’\ Entwicklung', ww
433 _ _ 1918. W-OPACY, WEB_DPAC_HTML_12.3.pdf
434 __ zahlr. 1l 655 _  u http://www.gmz.de
435 225 mm x 170 mm 655 d  u ftp://ftp.zew.de/pub/zew-docs/docus/dokumen
540 a a 3-453-28505-0 tation0604.pdf
b Ebr.: EUR 16.95 cov _ _ http://www.mpi-hd.mpg.de/nuastro/Educ/sonne
568 _ _ D6NZ31073 /sonne.gif
GIUO _  Brigitte-Buch

anzeigen lassen und bearbeiten kénnen.
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16.3. Baumansicht eines Satzes

Die Darstellung eines Datensatzes in Form seiner Baumstruktur (vergleichbar mit der
Darstellung als Navigationsbaum im linken unteren Rahmen) erreichen Sie, indem Sie
aus dem Menii “Katalogisierung” die Option “Baumansicht” wéhlen oder das Symbol

g
“8 in der Katalogleiste nutzen.

Alephino  Ansicht Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten Werwaltung  Hife

B Bcr@m

Die Baumstruktur wird im oberen rechten Rahmen dargestellt.

+- B Kirperschaften
+-E Bande

+- B Exemplare (2)
+- [ Bestellungen

Es handelt sich hierbei um eine reine Informationsubersicht, aus dieser Ansicht heraus
sind keine Navigationsfunktionalitaten verfugbar.

16.4. Satz in Recherche anzeigen
Sie haben die Mdglichkeit, sich den gespeicherten bibliographischen Satz in der
Recherche anzeigen zu lassen. Klicken Sie hierfir auf das Symbol in der Kata-

logleiste.

= %%BB
o H
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L. Wollformat (Katalogisierung) | 2. Feldformat (Katalogisierung) ] 3. ISBD-Format

COB Identriv,
R, IO (SE)

Req. IDM (GBY)

Landercade

Sprachencode

Kennz. katalogisierende Inst.
Kernz, lisfernds Inst.

Kennz. korrigierende Inst,

1. Verfasser

2. Verfazser

3. Verfagser

Hauptsachtite|

Zusatz

erfasserangabe

‘erlagsort

Yerlag

E-Jahr f Ans.
Urnfangsangabe

512344744

512344744

Ha-DE-BY

ger

2001

GBY

0133

Gerlach, Susanneg

Ort-Gothwald, Anna

Petersen, Anne

Brigitte-Dizet

das Programm, das in rmein Leben passt
Susanne Gerlach ; Anna Qrt-Gottwald ; Ahne Petersen
Minchen

Diana

2007

1915,

Lokalisieren

- Katalog.

dAdiN] i

- Exempl.

Nun kodnnen Sie

iiberpriifen und

Recherche™).

Ihre Titelaufnahme hinsichtlich Ansicht und Verknupfungen

ggf.  weiterbearbeiten  (s.

Schulungsunterlagen

“Alephino
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16.5. Exemplarsatz 6ffnen

Um fiur den bibliographischen Datensatz einen Exemplarsatz zu 6ffnen, klicken Sie
mit einem Doppelklick auf den Eintrag “Exemplare” im Navigationsbaum.

Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  “Werwaltung  Hilfe @

B |
ol B
B o= ]ﬁ] l 025 a_ _ 979687543 ~
- [B] Satze bearbeiten % i— — gigg::;::
B-TIT-8948 (MEW370.MRC 30 al5zal|z|0017
B-TIT-1 (WEW363.MRC) m a— - ¥A-DE-BY
[I] Satze importieren 037 a ger
[M]Memos 050 __ _ alalllllll
051 mllllI
070 a_ _ GBY
070 2001
3 s|] 070 b 0153
100 L DO0D05233
=-[F B-TIT - 8948 a Gerlach, Susanne
+- [ Autoren (3) 104 a L 000005234
3 [ a Ort-Gottwald, Anna
108 a L 000005235
a Petersen, Anne
331 a__ Brigitte-Diaet
335 a__ das Programm, das in mein Leben passt
359 _ _ Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne
Petersen
410  Miinchen
12  _ Diana 3
4725 A nn7’

Das System wechselt in die Exemplarverwaltung, und Sie kdnnen hier mit der
Bearbeitung der Exemplarsidtze fortfahren (s. Schulungsunterlagen “Alephino
Exemplarverwaltung”).

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)
Alephine  Amsicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hife
= B
0 5] | ioN-000008948] Gerlach, Susanne: Brigitte-Diaet, 2007 ol
&8 O ‘ Exemplariste |
@ [1]Furktioner O [2] Navigat
M. Zurst, | Signatur Barcode Zugangsnr, Stancort Beschreibung Augleihstats \
= Heu
[U] Historie aller Exemplar
[E]1 Exemplar
[T] Titeldaten
[M] Memoliste
wollst Bande:
New laden
Sortisroptionsn: |Sianatur |
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16.6. Bestellsatz 6ffnen

Um den bibliographischen Datensatz in die Erwerbung zu schieben, klicken Sie auf
das Symbol [ in der Katalogleiste

Alephino  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung H\Ife

B SRl EL

oder wihlen Sie im Menii “Katalogisierung” die Option “Bestellsatz 6ffnen”.
Das System wechselt in das entsprechende Modul, und Sie kdnnen hier den Titel zur
Erwerbung weiterbearbeiten (s. Schulungsunterlagen “Alephino Erwerbung”).

2 Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)
Aephino  Ansicht  Bxtras Bestelungen  Hife
& [Tieelstichwort [
&1 |Bestelnummer || [IDN=000008948] Gerlach, Susanne: Brigitte-Diaet , 2007
= | - ]
&:'h‘f‘w‘a‘é‘ﬂ‘ Bestelliste | —
@ [1] Funktioner Q) [2] Navigation ‘ ‘
e
=-[B] Bestellung
[E] Etat
[R] Rechnung
[G] Eingang
[x] Exemplare/Abonnements Q
[A] Mahnung
[P] Bestellprotokall -
[T] Titeldaten
[M] Memoliste | |
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16.7. Zeitschriftensatz 6ffnen

Um den bibliographischen Datensatz in die Zeitschriftenverwaltung zu schieben,
wéhlen Sie im Menii “Katalogisierung” die Option “Zeitschriftensatz 6ffnen”.

Das System wechselt in das Modul “Erwerbung”, {iber das auch die Zeitschriften
verwaltet werden, und Sie koénnen hier den Titel weiterbearbeiten (s.
Schulungsunterlagen “Alephino Zeitschriftenverwaltung”).

= Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT)

Server: localhost:2068 (3.0.0.)
Mephino  Ansicht  Exfras Bestelungen Hilfe [?]

2 [Tielstichwort ]
3] [mestelnummer ]
* | ] 0
8% |8|a e |&|

[IDN=000008848] Gerlach, Susanne: Brigitte-Diaet, 2007

L. Al |2, ErwartetfKein Eingan |

@ [1] Funktioner Q) [2] Navigation

Hr. Zwst, | Abo | Stats Beschreibung Erwartet 2um | Standort Signatur | Barcode Mahrung |

= [W] Heftverwaltung
[x] Ex.-Eingang

[G] Gruppeneingang
[P] 853/863-Muster
[v] Erscheinungsweise
[0] Abonnementliste
- [A] Abonnement
[S] 853/863-Muster
[K] Protakol!
[R] Exemplare
[M] Mahrungen
[F]Umlzufe Heu laden
=+ [L]1 Exemplarliste
[1] Historie aller Exerrplare
= [E] Exemplar
[¥] Historie
[H] Mahnungen
[U] umlaufe
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

Neues Ex.

FLELLEE

Sortieroptionen | Heft-Datum |
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17. Erfassung von Sonderzeichen

Im Katalogisierungsmodul, Meni "Katalogisierung™, Option "Sonderzeichenauswahl™

oder durch Klicken auf das Symbol LT in der Katalogleiste
B ]7_ D ~Die~ der Ex Libris D GmbH , 2007 B ) [ [

steht Ihnen im rechten unteren Rahmen ein virtuelles Keyboard zur Verfiigung. Uber
dieses Keyboard kann die Eingabe von Sonderzeichen, d.h. Zeichen, die nicht tber
eine einfache Tastatureingabe in Alephino bernommen werden konnen, erfolgen.
Durch einfaches Anklicken kann das gewiinschte Sonderzeichen in das Katalogisat an
die Stelle der Cursorposition eingefligt werden.

HST / Yorlage 331 : Jaromir Konecny
2usatz 33>
Yerfasserangabe 359

Makron ] Brewve ] Dak ] Diaeresis] Ring ] Double acute ] Harn ] Caron  Cedila lHook ] Ognnek] Russian ] Greek ] il
C D G H K L N R =] T

G g g h k ! n r § t

t 1

Das Keyboard ist in mehrere Registerkarten unterteilt, jede zeigt eine Gruppe von
Zeichen an.

Ein anderer Weg ist der, den Unicodewert des Zeichens direkt einzugeben. Dies kann
in der Anwendung einfacher sein, wenn man nur einige wenige standig
wiederkehrende Sonderzeichen zu erfassen hat und der Weg Uber das Keyboard zu
umstandlich erscheint.

Unicode ist ein sprach-, programm- und plattformunabhéngiger internationaler
Standard zur Kodierung von Buchstaben und Zeichen. Der Unicode-Standard weist
jedem Zeichen einen eindeutigen alphanumerischen Wert zu.

Beispiele: A = Unicode-Hexadezimalwert 0041
R mit Akzent Acute R = Unicode-Hexadezimalwert 0154
¢ mit Hacek ¢ = Unicode-Hexadezimalwert 010D
¢ mit Cedille ¢ = Unicode-Hexadezimalwert 00E7

Sie kdnnen sich den Unicodewert eines jeden Zeichens vom System anzeigen lassen,
indem Sie mit dem Mauszeiger einen Moment auf einem Zeichen eines Feldinhaltes
stehen bleiben. In einem kleinen Kastchen wird der mit "U+" eingeleitete Wert
eingeblendet.

Einheitssacht.

a
—
HZT Vorl.form =& Jaromwir EKone UDDE?
Zus. =zum HIT a
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1. FPerson iuu a

Einheitssache. 304 =
H3T Vorl.Lform 331 =& Jaromir Eonegny Fadomir
Zuz. zum H3T 335 =&

Mdochten Sie also ohne das Keyboard ein Sonderzeichen erfassen und den
Unicodewert direkt eingeben, so wahlen Sie im Menl “"Bearbeiten” die Option
"Unicodewerte eingeben™ oder driicken Sie die Funktionstaste F11.

In der Alephino-Taskleiste wird angezeigt, dass man sich im Unicode-Modus
befindet:

[% [ ] |Unicode-Modus

Nun kann Uber die Tastatur der Wert eingegeben werden, z.B. 010D. Der eingegebene
Wert wird in der Alephino-Taskleiste angezeigt:

[%  ( Unicode-Maodus 010

Nach Eingabe der vierten Stelle wird das Sonderzeichen, in diesem Beispiel ,,¢%,
automatisch in das Katalogisat eingefugt.

Einheitssacht. 304 a AT IO
HST Vorl.Eform & Jaromir Konegny Radomirg|
Zus. =Zwn HI3T 335 &

Sie beenden den Unicode-Modus wieder, indem Sie erneut F11 driicken.

Falls Sie weitere Sonderzeichen einrichten mdchten, lesen Sie bitte unsere Dokument
»Sonderzeichen.pdf™

18. Anhang A: Ubungsaufgaben

1. Duplizieren Sie einen in der Dienstrecherche gefundenen Satz und speichern ihn
unter Angabe einer anderen Auflage und eines anderen Erscheinungsjahres.

2. Wechseln Sie in die Zweisatzansicht. Markieren Sie das leere Fenster und
recherchieren Sie einen anderen Titel und navigieren ihn in die Katalogisierung.

3. Katalogisieren Sie ein Monographien-Beispiel unter Verwendung der
Satzschablone ,,stueck.mrc*. Belegen Sie das Feld ,,Veroffentlichungsart und -

inhalt” (078) mit dem Tabelleneintrag ,,Case study*.

4. Stellen Sie den Druck auf VVorschau und drucken Sie diesen Titel mit einem
beliebigen Format aus.

5. Katalogisieren Sie ein Beispiel fur Titel-Titel-Verkntpfungen:

Uber welche Felder werden Gesamttitel und Stiicktitel miteinander verknuipft?
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Welche Mdglichkeiten existieren fir die schnelle Erfassung von Stiicken, sofern
Serientitel und andere Stiicke bereits existieren?

Antwort:

6. Katalogisieren Sie ein Beispiel eines mehrbandigen Werkes und erfassen Sie dazu
jeweils entsprechend drei Exemplare.

7. Legen Sie eine eigene Satzschablone fur die Erfassung eines Stucktitels an.
Berlcksichtigen Sie dabei die Bedingungen Ihres taglichen Katalogisierens,
mussen bspw. Felder fiir die Eingabe von Notationen vorhanden sein? Sollte der
2. Verfasser in der Eingabemaske vorhanden sein? Machen bestimmte
Vorbelegungen wie z.B. ein Verlagsort und/oder -name Sinn?
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19. Anhang B: Beispielkatalogisate
19.1. Monographien

De Crescenzo, Luciano :

Luciano Alles flieRt, sagt Heraklit / Luciano De Crescenzo.
De Crescenzo Aus dem lItal. von Linde Birk . - 1. Aufl.

- Munchen [u.a.] : Knaus , 1994 . - 219 S.

EST: Panta rei <dt.> . -

ISBN 3-8135-2709-3

13.50 €

g L ,\'_;__\
btb H, L —
(e o~

’ 4 T —
\ 'f' o

-_—

.

Coetzee, John M. :
Das Leben der Tiere / J. M. Coetzee. Aus dem
J. M. Coetzee Engl. von Reinhild Bohnke . Ein Bericht fir eine
Das Leben der Tiere Akademie / Franz Kafka . - Frankfurt am Main : S.
Fischer, 2000 .-93S. . - ISBN:
3-10-010817-5
EST: The lives of animals <dt.>
17.95 €

S. Fischer

© Ex Libris Deutschland GmbH. (2012) Seite 79 von 85
Dokumenttitel: Alephino - KatalogisierungAlephino - Katalogisierung
Versionen: 4.0/4.1



3M

B i oph G
Gorg, Christoph: Regulation der
Naturverhaltnisse.
Zu einer Kritischen Regulation der 6kologischen
REGULATION Krise. 2002. 400 S. 575gr.

- S ST PO ISBN: 3-89691-530-4
Vaturverhaltnisse Verlag Westfélisches Dampfboot, Darmstadt

Zu einer kritischen Theorie 35.00 EUR
der okologischen Krise

Hans-Joachim Héhn 4M

Hohn, Hans-Joachim: Okologische Sozialethik.
SOZIALETHIK Grundlagen und Perspektiven. 2001. 178 S. 23,5

s i, “s= cm. Kartoniert. 316gr.

ISBN: 3-506-73934-4
Schoéningh, Wiirzburg
30.60 EUR

AF PN
Grundlagen und Perspektiven

Schoningh
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19.2. Mehrbandige Werke

INFONFBANDENSSS, [ [ [ |

HUGO VON HOFMANNSTHAL

|

1MW

Der Brockhaus : in fiinf Béanden / [red. Leitung:
Annette Zwahr. Red.: Jutta Arndt ...] . - 8.
Aufl. - . - Leipzig [u.a.] : Brockhaus

ISBN 3-7653-1660-1 (Gesamtwerk, 10. Aufl.)

1. A - Eis . - 10., neu bearb. Aufl. , 2004 . -
1116 S.

ISBN 3-7653-1610-5

2MW

Hofmannsthal, Hugo von:
Gesammelte Werke in zwei Banden / Hugo von

. Hofmannsthal. Hrsg. von Dieter Lamping ... -

1. Aufl.. - Ddasseldorf [u.a] : Artemis &
Winkler, 2003. - (Winkler Weltliteratur
[Blaue Reihe])

1. Gedichte und Prosa, 2003. - 891 S.. - ISBN:
3-538-06957-3
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ARNOLD SCHONBERG

BT T T T PR R T S MR
-'T»*i*u!hrl'*}'?1'f“
e i e e T

Interpretationen seiner Werke

Herausgegeben von

Band | Gerold W. Gruber

Laaber

GOTTFRIED

BENN

GESAMMELTE WERKE |
ESSAYS - REDEN
VORTRAGE
-KLETT-COTTA-

| Arnold Schoénberg,

3MW

Gruber, Gerold W. [Hrsg.]:

Interpretationen  seiner
Werke / hrsg. von Gerold W. Gruber. - Laaber :
Laaber, 2002 -. - ISBN: 3-89007-506-1

. - Erschienen: Bd. 1 -2

1.,2002. - XVI, 527 S. : Notenbeisp.

4AMW

Benn, Gottfried:

Gesammelte Werke : in 4 Bd. / hrsg. von
Dieter Wellershoff. - Stuttgart : Klett-Cotta

1. Essays, Reden, Vortrage. - 7. Aufl., 1989. -
645 S.. - ISBN: 3-608-20590-X
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19.3. Serien

.LF_ | 1S

>
‘kﬁnensrumsn "‘

Springer, K.: Climate Policy in a Globaliz-
~ing World.

A CGE Model with Capital Mobility and
Trade. Kieler Studien Vol.320. 2003. 325 p.
w. 96 ill.. Kartoniert. 642gr.

Climate Policy in a ISBN: 3-540-44375-4

Globalizing World Springer, Berlin

80.20 EUR

A CGE Model with Capital Mobility and Trade

Kieler Studien / Institut flr Weltwirtschaft
an der Universitat Kiel . - Tbingen : Mohr
Siebeck

2S

Praxisideen : Schriftenreihe fiir Bewegung,
Bewegungskonzepte Spiel und Sport. - Schorndorf : Hofmann,
2 ol 1999 -
. S - Aﬂ—_‘a‘*‘ Brehm, Walter:
-] .:T_ Gesund und fit : Gesundheitssportprogramme

r fir Erwachsene / Walter Brehm ; Iris
-~ ‘ Pahmeier ; Michael Tiemann. - Schorndorf :
W WA b "‘f Hofmann, 2001. - 135 S. : IIl., graph. Darst.. -
‘\N’ ' 8 ISBN: 3-7780-0061-6. - (Praxisideen ; 6 :
" Bewegungskonzepte)
Gesund Und Fit
ssportprogramme fur Erwachsene
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Franz Steiner Yarlag

GRUNDWISSEN FUR ZAHNTECHNIKER

Schriftenreihe Medienethik - Band 2

Ethik im Netz

Vi

Caesar/Lehmann

Die Teilprothese

3S
Medienethik. - Stuttgart : Steiner, 2002 -

Capurro, Rafael:

Ethik im Netz / Rafael Capurro. - Stuttgart :
Steiner, Franz, Verlag Wiesbaden GmbH, Sitz
Stuttgart, 2003. - 278 S.. - ISBN: 3-515-
08173-9 . - (Medienethik ; 2)

4S

Grundwissen fiir Zahntechniker. - Miinchen :
Verl. Neuer Merkur

Caesar, Hans H.:

Die Teilprothese : Grundlagen, Konstruktion
und zahntechnische Ausfuhrung / Hans H.
Caesar ; Klaus M. Lehmann. - 2., Uberarb.
Aufl.. - Minchen : Verl. Neuer Merkur,
2002. - 207 S. : 1., graph. Darst.. - ISBN: 3-
929360-69-1 . -  (Grundwissen  fur
Zahntechniker ; 6)
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