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1 Anwendungsuberblick

Dieses Dokument soll Sie beim Einstieg in Alephino unterstitzen und lhnen einen
modullbergreifende Einfuhrung in die Anwendung bieten. Sie erhalten einen ersten
Uberblick tiber Aufbau und Struktur der Anwendung und allgemeine Bedienungselemente,
die in allen oder mehreren Modulen zu finden sind.

1.1 Das Grundprinzip: Clients und Server

Alephino ist ein  Bibliotheksinformationssystem, das Uber eine integrierte
Anwendungsoberflache alle Arbeitsabldufe einer Bibliothek in der Ausleihe, Erwerbung,
Katalogisierung etc. unterstiitzt und automatisiert.

Alephino arbeitet nach dem Client-Server-Prinzip. Die Anwendungsoberflache der
Bibliotheksmitarbeiterinnen befindet sich dezentral auf den Mitarbeiter-PCs. Hier wird der
Alephino-Client lokal installiert. Im Schulungsmaterial ist manchmal auch die Rede vom
GUI-Client. Das steht fiir ,,Graphical User Interface und meint die graphische
Anwendungsoberfldche. Die Bibliotheksdaten befinden sich in einer Datenbank auf dem
zentralen Server. Uber den Client (=Kunde) stellt der Mitarbeiter seine Anfragen und
Bearbeitungswunsche an den Server (=Dienstleister). Der Server bedient und verwaltet diese,
indem er Daten aus der Datenbank an die Clients liefert, Datendnderungen zurlck in die
Datenbank schreibt und dafiir sorgt, dass die Daten in einem konsistenten Zustand erhalten
bleiben.

Die Bearbeitung von Alephino kann Uber zentrale Konfigurationstabellen auf dem Server in
den WEB-Services und lokale Einstellungen im Client an die Bibliotheksbedurfnisse
angepasst werden. Im Handbuch der WEB-Services werden die lokalen Einstellungen am
Client dargestelit.




1.2 Alephino-Bibliotheken (Server)

Auf dem Alephino-Server werden bibliographische und administrative Daten in einem
gemeinsamen Pool verwaltet. Dieser Pool setzt sich aus verschiedenen Stammdateien
zusammen: es gibt eine Titelstammdatei, verschiedene Normdateien (Autoren,
Korperschaften, Schlagworte, Notationen usw.) und administrative Stammdateien (Benutzer,
Exemplare, Verbuchungsséatze, Vormerkungen, Bestellungen, Abos usw.) Der Name einer
Alephino-Stammdatei (oder auch Datenbank) setzt sich aus einem Code zusammen, der ein
Poolkennzeichen (standardméBig B) und einem dreistelligen Code fiir den Namen der
Stammdatei beinhaltet (z.B. TIT fur die Titelstammdatei). Es gibt auch die Mdglichkeit
mehrere Pools mit verschiedenen Poolkennzeichen zu verwalten.

Die Aufteilung der Datenbanken folgt einem Standard:

Titel B-TIT

Autoren B-AUT
Koérperschaften B-KOR
Schlagwdrter B-SWT
Notationen B-NOT
Themenkreise B-TKR
Exemplare B-MEX
Lokalsatze B-LOK
Bibelstellen B-BIS

EST biblischer Werke B-ESB
Thesaurusstamm B-THS
Personen/Thesaurus B-PER
Lander/Thesaurus B-LND
Orte/Thesaurus B-ORT
Material/Thesaurus B-MAT
Zeitraster/Thesaurus B-ZTR
Kunstler B-ART
Benutzer B-BEN
Verbuchungen B-VBU
Vormerkungen B-VOR
Lieferanten B-VDR
Bestellungen B-ORD
Abonnements B-ABO
Erscheinungsweise B-PUB

Etat-Transaktionen B-BTR



Eingangsinformationen B-ARR

Bestell-Protokolle B-ORL
Rechnungen B-IVP

Erscheinungsweise B-PUB
Uml&ufe B-RTL

1.3 Module des Client

Der Alephino-Client ist modular aufgebaut. Uber das Startmenii des Betriebssystems lasst
sich jedes Modul (z.B. Katalogisierung, Erwerbung) separat 6ffnen:

24 Acquisition & Serials

A Cataloging
+* Circulation

=9 Frint daemon
Alle Programme . ? Version-Check

Sobald ein Modul gedffnet ist, erscheinen am unteren Bildschirmrand die Symbole fir alle
Module. Klicken Sie auf das entsprechende Symbol, wenn Sie ein anderes Modul 6ffnen
wollen oder zwischen aktiven Modulen wechseln méchten:

< AN e

@ Erwerbung und Zeitschriftenverwaltung

Das Erwerbungsmodul ermdéglicht Thnen Exemplare zu bestellen, die Eingénge zu verwalten,
Rechnungsbearbeitung und Reklamationen abzuwickeln. Etats, Lieferanten und Wahrungen
werden hier administriert und auch die gesamte Zeitschriftenverwaltung. Die Services wie
Mahnldufe an Lieferanten und Sammelbestellungen werden tber das WEB-Service Modul
abgewickelt.

E Katalogisierung

Im Katalogisierungsmodul werden bibliographische Datensdtze und Normdatensétze
angelegt, korrigiert, importiert, dupliziert und gel6scht. AulRerdem konnen hier die
dazugehdrigen Bestands- und Exemplardatensatze angelegt und bearbeitet werden. In diesem
Modul koénnen Sie sich mit vielen Alephino-Stammdateien verbinden, um Datensétze zu
bearbeiten (eine Ausnahme bilden die administrativen Stammdateien wie VVormerksatze oder
Verbuchungssatze).

@ Ausleihe



Uber das Ausleinmodul erfolgt die Leserverwaltung und es werden die verschiedenen
Ausleihvorgédnge der Bibliothek registriert und kontrolliert (Ausleihen, Rickgaben,
Vormerkungen, Gebiihren). Uber das Servicemenii kénnen systembibliothekarische
Funktionen, wie Mahnungen, Ausleihstatistiken, Ausleihberichte, etc. abgerufen werden.

1.4 Verzeichnis-Struktur (Client)

Der Client wird Ublicherweise auf einem lokalen Laufwerk, z.B. unter
C:\Programme\Exlibris\AlephinoClient_41 installiert. Im Verzeichnis werden bei der
Installation  Unterverzeichnisse fur die einzelnen Module sowie allgemeine,
modulunabh&ngige Verzeichnisse erstellt:

= | Alephino_30
= 1) ACQ ACQ Erwerbung
) Activel
= 1) ALEPHCOM

) BIM
2 bmp ALEPHCOM Gemeinsames Verzeichnis,
() files modulibergreifend
Iy HOR

# | ) HELF

# |3 Tab
) TEAREMFP

= ) CATALOG

I BIM
1) CorvertIn CATALOG Katalogisierung

() Convertout

I doc
# () files
# |2 libs
# ) logs
# () TAE
) template
= |5 CIRC
1 BIM CIRC Ausleihe
# () files
# ) logs
3 [ TAB

Diese Modulverzeichnisse haben wiederum jeweils eine Reihe von Unterverzeichnissen. Am
Beispiel ACQ wird die Struktur mit Angabe und Erklarung der wichtigsten Dateien deutlich.

Sie werden aus dem aktiven Modul heraus verwendet, VVoreinstellungen werden geladen und
gespeichert. Die Hilfedateien, die Sie im Client aufrufen, befinden sich ebenfalls in diesen
Verzeichnissen.



Verzeichnis Datei
Funktion
Acq\
Bin\ Acq.exe Datei zum Starten des Moduls
files\ | B-TIT\ z.B. Tempordre Druckdatei des jeweilig letzten
orderltr.prn Ausdrucks  eines  Vorgangs sowie im
Unterverzeichnis history: der Druckverlauf aus
dem Clientmodul
Help\ | <Ing>\ Help.hlp u.a. | Hilfetexte
Tab\ acg.ini lokale modulspezifische Konfiguration
per_lib.ini Die fir das Modul zugelassenen Bibliotheken
werden hier angefunhrt, in den
Verwaltungsmodulen handelt es sich um die
jeweilige B-TIT.
print.ini lokale Druckkonfiguration
Tab\ |<Ing>\ Accel.dat Shortcuts
Error.dat Client-Fehlermeldungen
Hint.dat Info in der Statuszeile zum gewdhlten
Menipunkt
Menu.dat Funktionsbezeichnungen im Hauptmeni
Message.dat | Meldungen beim Ausfillen von Fenstern
Print.dat Sprechende Bezeichnung von Druckdateien,
Betreff bei Mailversand
Statusbr.dat |zur  Definition von Alephino  System-
Meldungen, die in der Statuszeile angezeigt
werden
Toolbar.dat Icons in der Symbolleiste
Window.dat | Feldbezeichnungen in Fenstern der Oberfléche




2 Grundlagen der Bedienung des Alephino-Client
2.1 Aufbau der Client-Oberflache

Am Beispiel des Katalogisierungsmoduls erldautern wir im Folgenden den grundsatzlichen
Aufbau der Client-Oberflache.

Titelleiste
Mendleiste
Funktionsleisten: Katalogleiste + Exemplarleiste

m \«atalogisierur g Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)
Aephino  Ansicht “Katalogisierung Exemplare  Bearbeiten  Werwaltung - [ 7]
=] =]
=N &
& l@ [ L. Kurdiste | 2. Ablage |
1] Funktioner 2] Mavigation
@p © [ avig e [iTIT=geschichte) =]
- Rpcherche .
[S] Suchanfrage — } |
[1] Indexsuche FU n kt | 0 nsbau m Verfasserangabe
e
Sortieren
2f24 Kirper auf dem Markt Yalentin Grosbner 2005 1 =lni- 2P 215
3/24 —Die Entwicklung und Geschichte der staatlichen  worgelegt von Maria Schuster 2005 1 PB1: 1154 Speich, unter
Baulast an kirchlichen Gebauden in Baden und
Wilirtiemberg von 1803 bis heuts Ausgabe
4724 Machttzilung Alois Riklin 2006 1 Geschaftsgang K Ablsge
5/24 Demokratie. - Orig.-Ausg. (Beck'sche Reihe ; 2311 Hans Vorlander 2003 1 ZR 742-2311 e
1 C. H. Beck Wissen) ~> Katalog.
6/24 Krupp-“orlesungen zu Politk und Geschichte am Kulturwissenschaftliches Institt 1
Kulturwissenschaftlichen Institut im <Eggens
Wissenschaftszentrum Mordrhein-westfalen AP
724 Geschichte der Pharmazie Rudolf Schimitz. Unter Mitarb. von 1 XE 1339 v
Gehe 2u Nummer: [
1. Yolformat (Katalogisierung) ‘2‘ Feldformat (Katalogisierung) | 3. 15BD-Format | 124
==
Landercode DE Lokalisieren
Sprachencode ger l:l
4‘ Hauptsachtitel —Die- Geschichte der Ex L\hr\EAuEEhlaﬂd GmbH
Werlagsort Harrbwrg
Werlag EXL
E-Jahr / Worl. 2008
Anz, Exemplare 1
Sign-Info Sig-01
- Katalog,
- Exempl.
g - )

Alephino-Taskleiste

Die Oberflache gliedert sich in drei Rahmen: links der Navigationsrahmen, rechts ein unterer
und ein oberer Rahmen, in denen Daten angezeigt und bearbeitet werden kénnen. Der aktive
Rahmen, in dem man sich gerade gerade befindet, wird automatisch rot eingefasst dargestellt.
Die GroRe der Rahmen lasst sich durch Ziehen mit der Maus am Trennbalken zwischen den
Rahmen verandern.



2.1.1 Titelleiste

Am oberen Bildschirmrand finden Sie in der Titelleiste Informationen zur Verbindung: das
Modul, die Alephino-Version, der Namen der Alephino-Bibliothek und die Adresse des
Servers inkl. Porthnummer.

m Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)

Sollte keine Verbindung zum Server / zu einer Datenbank bestehen, so erscheint hier der
Text: ,,Keine Verbindung zum Server®.

2.1.2 Menlleiste
In jedem Modul steht Thnen unterhalb der Titelleiste die Mendleiste zur Verfugung.

Die Mendleiste enthdlt neben modulspezifischen Menlpunkten einige wiederkehrende
Menipunkte, die im Folgenden erldutert werden.

Ea Katalogisierung Alephino- Versio

Sslalpe® Ansicht  Katalogisierung  Exemp

Yerbinden mit... v
Ansicht PC/Server-Yorgangdsprotokol

Drruckyverlauf
Task-Manager

Optionen |
Modul wechseln b
i

Beenden :
Alephino
Verbinden mit ... Verbindung zu einer anderen Alephino-Stammdatei aufnehmen
Ansicht PC/Server-
Vorgangsprotokoll Zeigt ein VVorgangsprotokoll der laufenden Kommunikation zwischen

lokalem Client und Server.

Druckverlauf Zeigt die Historie der lokal aus dem Modul erzeugten Ausdrucke und
der Ausdrucke (iber den Taskmanager an.

Task-Manager aktiviert den Taskmanagers, Uber den Druckdateien, die Uber die
Services auf dem Server erstellt wurden, auf den PC geholt und
ausgedruckt werden konnen (siehe Kap. 3)

Optionen Einstellungen zur Hilfe
Modul wechseln in anderes Modul wechseln
Beenden Modul beenden. Hier beenden Sie nur das Modul. Wenn Sie alle

Module komplett beenden wollen, klicken Sie auf das Symbol ,,X*
rechts unten auf der Alephino-Taskleiste.



2.1.3 Funktionsleisten

Unterhalb der Menileiste finden Sie in den Modulen Katalogisierung, Erwerbung und
Ausleihe modulspezifische Funktionsleisten, ber die Sie Datensétze zur Weiterbearbeitung
direkt recherchieren kénnen.

by Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)

Alephino  Ansicht Katslogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hilfe [?]

B B
= I

In der Katalogisierung gibt es die Katalog- und die Exemplarleiste (von oben nach unten).

= Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)

Alephino  Ansicht  Exfras  Bestelungen Hife ﬂ
= [Tielstichwort 1
&] |Bestelinmmer 1
a | =] H

In der Erwerbung gibt es die Zeitschriften-, Bestellungs- und Rechnungsleiste (von oben nach
unten).

Ausleihe Alephino- Versien 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.)

Aephino  Ansicht  Benutzer-Info  Exemplare  Auslehe Benutzeraufirage Berichte  Hife

2 M
o — &

In der Ausleihe kann man Uber die Benutzer- und die Exemplarleiste Datensétze aufrufen
(von oben nach unten).

Eine genaue Beschreibung der spezifischen Funktionen und Elemente finden Sie in den
Schulungsunterlagen zum jeweiligen Modul.

2.1.4 Alephino-Taskleiste

Am unteren Bildschirmrand finden Sie die Alephino-Taskleiste.

¢ [@ra AN ] A GS

Rechts befinden sich in der Alephino-Taskleiste einige Symbole.

d NS 7 EAMa X

Mit diesen kdnnen Sie

= weitere Module aufrufen

= den Alephino-Benutzer andern

= die Sprache umstellen

= sich mit einer anderen Bibliothek verbinden
= die Druckereinstellung konfigurieren

= das komplette Programm beenden



Module wechseln

Mit Klick auf die Symbole rufen Sie weitere Module auf, das zuerst gedffnete Modul bleibt
im Hintergrund aktiv und kann Uber die Alephino-Taskleiste wieder in den Vordergrund
geholt werden.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber die Modul-Symbole fahren, wird lhnen die
entsprechende Modulbezeichnung angezeigt. Die Bezeichnung des gerade aktiven Moduls
wird nicht angezeigt.

= |Ausleihe
LN E T T T

Alephino-Benutzer

Jeder Alephino-Benutzer muss sich mit einem festgelegten Namen und Passwort anmelden.
Es handelt sich hier nicht um die Anmeldung als Bibliotheksbenutzer, sondern als
Systembenutzer.

Uber das Schliissel-Symbol E | (Klick mit rechter Maustaste) haben Sie die Mdglichkeit, sich
uber den aktuell angemeldeten Benutzer zu informieren und die Anmeldung ggf. zu &ndern.
Die an dieser Stelle vorgenommene Anmeldeprozedur gilt automatisch fir alle weiteren
Alephino-Module, die nach der Anmeldeprozedur geéffnet werden.

Die Anderung des aktuellen Passwortes ist eine weitere Funktion, die Sie an dieser Stelle
vornehmen konnen.

Die Benutzernamen und Berechtigungen werden ber die WEB-Services vorgenommen.
Wenn dort ein neuer Benutzer angelegt wird, wird der Username auch zugleich das Passwort.
Im Client kann an dieser Stelle dann das Passwort gedndert werden.

Oberflachensprache andern

Uber das Turm-Symbol @' (Klick mit rechter Maustaste) konnen Sie eine
Oberflachensprache auswéhlen. Im Standardumfang des Alephino-Clients sind die Sprachen
Deutsch und Englisch enthalten.

Verbinden mit einer Bibliothek (Datenbank)

Wenn Sie Alephino starten, werden Sie automatisch mit der Titel-Stammdatei verbunden. Die
Datenbank, mit der Sie verbunden sind, wird am oberen Bildschirmrand angezeigt.

Mdochten Sie in der Katalogisierung eine andere Datenbank auswahlen, so kénnen Sie ber

das Bibliotheks-Symbol ' (Klick mit rechter Maustaste) lhre Auswahl aus der Ubersicht
aller verfugbaren Datenbanken treffen.

Druckkonfiguration

Uber das Drucker-Symbol = (Klick mit rechter Maustaste) kénnen Sie den Online-Druck
aus dem jeweiligen Modul konfigurieren.

* Standarddrock
Yorschau
Qelltext im Editor



Die Auswahl ,Standarddruck® 16st den Ausdruck iiber den von ihnen ausgewéhlten
Windows-Standarddrucker aus, sobald Sie im Client eine Funktion ,,Drucken‘ oder ,,Senden‘
waéhlen. Der Versand von Emails ist nur mit diesem Modus mdglich.

,,Vorschau® 6ffnet das zu druckende Dokument zuerst in einem Ubersichtsfenster, bevor Sie
den endgultigen Befehl zum Drucken geben.

»Quelltext im Editor zeigt das zu druckende Dokument in seiner XML-Struktur an.
Gegebenenfalls koénnen in der Editor-Ansicht Anderungen am Aufbau des Dokuments
vorgenommen werden, die dann in einem lokalen Verzeichnis, z.B. C:\TEMP\Alephino\
gespeichert werden. Die Druckkonfiguration kann fur jedes Modul individuell angepasst
werden. (Die Einstellung fur das tempordre Speichern werden in der Tabelle
\Alephino_30\ALEPHCOM\TAB\alephcom.ini definiert: TempDir=c:\temp\alephino)

Alephino beenden

Mit dem Kreuz-Symbol = schlieBen Sie Alephino. Es erscheint keine Meldung — alle
Module werden sofort geschlossen. Anderungen werden nicht gespeichert.

2.1.5 Navigationsrahmen

Die Oberflache des Bildschirms ist je nach Modul in verschiedene Rahmen aufgeteilt. Der
jeweils aktive Rahmen wird durch die rote Umrandung gekennzeichnet. Sie konnen die
Rahmen vertikal und horizontal via Trennbalken in ihrer Gré3e anpassen. Wurde ein Rahmen
derart verkleinert, dass nicht mehr alle Daten angezeigt werden konnen, erscheint am Rand
des Rahmens ein Scrollbalken.

Im rechten Rahmen bzw. in den rechten Rahmen wird der ausgewéhlte Satz bearbeitet. Den
linken Rahmen (vertikal) nennen wir ,,Navigationsrahmen®. Er enthélt oben modulspezifische
Registerkarten, darunter die Radiobuttons ,,Funktionen* und ,,Navigation®.



E! Katalogisierung Alephino- Version 3.00

Datenbank: Titel (B-TIT)

Alephino  Ansicht Katslogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hilfe 7]

Server: localhost:2068 (3.0.0.)

= B
8] =]
& I B (0| L Kurdiste | 2. Ablage |
[1]Furktioner O [2] Navigation
® © << [¢rrr=auto) -
- Recherche [NMicht sortiert] <<<<B-TIT>355
[5] Suchanfrage
[1] Indexsuche Mr, Titel Yerfagserangabe Jahr Exp. Signatur
[&] Ansicht /2 e der Ex Libris Deutschland GrbH ~
224 Karper auf IMarkt Yalartin Grosbner 2005 —Ini- ZP 215
324 =Diz= Entwicklung und Geschichte der staatlichen  vorgelegt van Maria Schuster 2005 P B1: 1154 Speich. unter
Baulast an kirchlichen Gebauden in Baden und
Wiirtiermberg von 1803 bis heute Ausgabe
4f24 Machttzilung Alois Riklin 2006 Geschaftsgang K m
lage
524 Demokratie, - Orig.~ausg. (Beddsche Reihe ; 2311 Hans Yorlander 2003 ZR. 742-2311 A
: C.H, Beck Wissen) -> Katalog.
624 Krupp-Yorlesungen zu Politik und Geschichte am Kulurwissenschaftliches Institut
Kulturwissenschaftlichen Institut im <Essen=
‘itiszenschaftszentrum Nordrhein-Westfalen
Fi24 Geschichite der Pharmazie Rudolf Schmitz, Unter Mitarb, won ¥E 1339 “
Gishe 20 Hummer: \
1. YollFarmak (Kataloisieruna) }2. Feldformat {Katalogisierung) | 3. 15BD-Format | 1j24
[
TITEL I0N:000008838 ; E-Datum:28,12.2006 ; K-Datum:28,12,.2006
Landercode DE Lokalisieren
Sprachencode ger l:l
Hauptsachtitz| —Dig= Geschichte der Ex Libris Deutschland GrbH
werlagsort Harrburg
Werlag ExL
E-Jahr / varl. 2006
Anz, Exemplare 1
Sign-Info
- Katalog,
-2 Exempl,
» [EDNEL

[
B
Ly

= NS Y a
Wenn Sie im Funktionsmodus arbeiten, sehen Sie darunter einen zur ausgewahlten
Registerkarte passenden Funktionsbaum, Uber den Sie die gewinschte Funktion aktivieren
kdnnen. Die Registerkarten sind an den Bedurfnissen des Workflows in Katalogisierung,
Ausleihe und Erwerbung orientiert. Zu den Details sehen Sie bitte das jeweilige
Modulschulungsmaterial. Die Registerkarte fir die Recherche (Symbol Fernglas) steht Ihnen
mit allen seinen Funktionalititen in allen Modulen zur Verfugung.



® [1] Funktionen ist voreingestellt und zeigt die Baumstruktur an:

als ¥ |alz|a)|
O O

-- Administration

[L] Lieferanten

"] Wahtung

[A] Aktionsprotokoll
[M] Mermos

[T] Etat-Transfer

Wenn Sie ,Navigation anklicken, wird die Baumstruktur der Daten auf dem Server
angezeigt und Sie konnen sich einen Uberblick zu den fiur den ausgewahlten Titel
vorhandenen Daten verschaffen. Wenn Sie hier beispielsweise ein bestimmtes Exemplar oder
eine bestimmte Bestellung anklicken, werden im rechten Fenster Felder aus dem jeweiligen
Datensatz angezeigt.

alx v alz|a|

Q) [1]Funktioner @ [2] Mavigation -> Katalog,
EXEMPLAR IDN 000010986 ; E-Datum:09.08.2006 ; K-Datum:09.08.2006
=B B-TIT - 7368 Eingangsdatum 09.08.2006
= B Bempiare (12) 2weigstelle ZB

. B-MEX - 10087 Titel Managernent Consultant International
# B 8-MEX - 10988 Abonr. 1
4] B-MEX - 10989 Beschreibung (2008}, Heft 196
+ B B-MEX - 10990 Heftdatum 02.02,2006
+ B-MEX - 10991 Exemplarstatus 05 - Zeitschrift -5 Recherche
- [ B-MEX - 10992 Ausleihstatus Verfligbar

+ B-MEX - 10993
B B-MEX - 10094
B B-MEX - 10995
+ B-MEX - 10995
+ B-MEX - 10997

- & Bestellungen

& Abonnements

] Erscheinungsweise

Uber die Schaltflachen rechts konnen Sie den Titel in andere Module navigieren.

Der Navigationsrahmen steht Ihnen in den Modulen Katalogisierung, Erwerbung und
Ausleihe zur Verfiigung. Beachten Sie hierzu auch das Schulungsmaterial zur Recherche.



2.2 Funktionstasten
Der Client bietet die folgenden allgemeinen Funktionstasten:

F1

Strg + TAB

TAB

Shift + TAB
ALT+CTRL+[x]
F5-F8

F9
ALT+<Nummer>
ALT+<Buchstabe>

F4

F3
F12

Hilfe

Springen von Rahmen zu Rahmen

Springen von Feld zu Feld in den rechten Rahmen
Rickwartsspringen von Feld zu Feld

Aktiviert die jeweilige Funktion im Navigationsrahmen
Aktiviert die Registerkarten im Navigationsrahmen
Recherche

Aktiviert numerierte Registerkarten in den rechten Rahmen
Aktiviert Optionen in der Meniileiste

(unterstrichene Buchstaben)__I

offnet Feld-Auswahllisten *
und die Kalenderfunktion bei Datumsfeldern

Lange Texteingaben
Setzt das Tagesdatum bzw. I6scht ein vorhandenes Datum in
Datumsfeldern

2.3 Weitere Oberflachenelemente und Funktionsweisen

2.3.1 Dialog-Button

Ein hdufiges Symbol ist der Dialog-Button El mit dem man verschiedene Indizes (z.B. Index
der Signaturen, Lieferanten, Etats oder Benutzer) bzw. Listen (z.B. im Rahmen
durchgefuhrter Suchen eingegebene Suchbegriffe in der Recherche) aufrufen kann.

&

=
M [
Exemplarliste iiber, Signaturen @
Einstiegspunkk eingeben:
Signatr
12504
128784
1528
Z1IKWL1946(0E1
234
25 75
4975 4426, 1993, 2
4075 4426, 1995, 3
4075 4426, 1995, 4
@ - -1
Plsd-stacks-m-mabal m
ABC 123
allgong £ Hilfe:

Es wird ein separates Fenster gedffnet, in dem alle hinterlegten Eintrdge zur Auswahl
bereitgestellt werden. Durch Doppelklicken des gewtinschten Eintrages wird das Feld gefullt



und die Suchanfrage gestartet. Das Fenster schlieBt automatisch, sobald ein Eintrag
ausgewahlt wurde, ansonsten kann es Uber die Escape-Taste geschlossen werden.

2.3.2 Felderweiterungsbuttons

Um den gesamten Eintrag (Notizfelder 100 Zeichen, Name-Felder bis zu 200 Zeichen) eines
Feldes anzuzeigen oder um die Texteingabe zu erleichtern, sind Notiz- und Name-Felder mit

Felderweiterungsbuttons =l ausgestattet.

N
1. Ex.-Anzeige ] 2. Allg. Information (1) 3. Allg. Information {27 4. Zeitschrifteninfo ] 5. Zeitschriftenstufen ] 6. LOK-Yerkn. ]
Inventarnummer: | IEI Stakiskik: Izl
Inventarisierungsdat. | 00, 00,0000 Iﬂ Externe Lagerung: Iﬂ fls Standard
Letzt. Invent.Bericht: | 00, 00,0000 Iﬂ Erfassungsdatum: 12/05/03 Meu laden
Preis: | Karrekburdaturn: 12/05/03 abbrechen
OPAC Motiz! | L5icht beschadighes Exemplar! Es Fehlen die Seiten El
Ausleihexemplarnotiz: | El
Interne Mokiz; | @
Bestellnummer: | |E|
Rechrungsschlissel: | 00000 Izl
Rechnungsnotiz: | El
v
1
CPAC Mokiz: Leicht beschadigtes Exemplar! Es Fehlen die Seiten
23 - 25
]

Soll das ,,aufgeklappte* Feld nach dem Lesen wieder geschlossen werden, driicken Sie die
Return- oder die ESC-Taste. Um lhren Text in der Felderweiterung zu speichern, missen Sie
das Fenster mit der Return-Taste schliel3en.

2.3.3 Pfeilbuttons

Mit Pfeilbuttons 6ffnen Sie Auswahllisten. Zeigt der Pfeil nach rechts El offnen sich
Auswabhllisten, deren Eintrage grau und weil hinterlegt sind:

1. Ex.-Anzeige 2. Allg. Information {1 IS. Allg. Information {2) ] 4, Zeitschrifteninfo ] 5, Zeitschriftenstufen ] 6, Lokalsatze }

Strichcade: | ExL-001 Excemplarstatus: CO O ’7
Zweigstelle: ZB Iﬂ Ex.-Geschaftsgangsstatus: | PE01  Bestellwunsch —
Standart O 2ahl.Skufe 1 (A) (Bd.) ’7 02 Bestell
Andort: ahl.Sture o H

02 Im Geschaftsgang |t laden
Abo-Mumrmer: | 0oooo Zahlung Stufe 2 (B): ’7 04 Wird geldscht

05 InUmlauf —
Materialart: 0oo
Lokalsatz: 0 Iﬂ
SignaturtypiSignatur: | E | Sig-01 E
2. SignaturtypjSignatur: | D | D




Mit Doppelklick bernehmen Sie den entsprechenden Eintrag, das Fenster schliefit
automatisch. Eine weitere Mdoglichkeit besteht darin, mit den Pfeil-Tasten der Tastatur den
Eintrag zu markieren und mit der Return-Taste die Auswahl in das Feld zu tGbernehmen. Das
Fenster schlielt automatisch nach Doppelklick oder Return, ansonsten muss es Uber die
Escape-Taste geschlossen werden.

Zeigt der Pfeil nach unten EI erhalten Sie folgende Auswabhlliste:

1. Einfache Suche l 2. Multipool-Expertenmodus ] 3. Mehrere Felder ]

Datenbank |Titel j

Titel
[ Phrasensuche Autoren
kirperschaften
Schlagwarter
Matationen
Themenkreise
Exemplare
Lokalsakze
Bibelstelen

EST hiblischer Werke
(@ UNThesaurusstamm

Personen Thesaurus
I . . | Ardar i Thacaknz

|Titelstichwnrt

Klicken sie einmal den gewinschten Eintrag an, um ihn in das Feld zu tbernehmen, das
Fenster schliel3t dann automatisch. Auch hier kénnen Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur nutzen
und mit der Return-Taste die Auswahl bestatigen. Wollen Sie das Fenster schliefen ohne den
Feldeintrag zu verandern, schlieRen Sie mit der ESC-Taste.

2.3.4 Kalender

Jedes Datumsfeld ist mit einem Kalender hinterlegt, der tber die Pfeiltaste aufgerufen werden
kann. Durch Klick auf das gewiinschte Datum, erfolgt der Eintrag in das Feld und der
Kalender wird geschlossen.

s o
| 00.00.0000 Mo Di M Do Fr_Sa Sf
| I

4 5 B 7 8 9 1
| 11 12 13 14 15 16 1

18 19 20 21 22 23 2
| o5 26 27 ERCE) 0 3
, =

Uber die Pfeiltasten innerhalb des Kalenders kénnen sie die vorhergehenden oder
nachfolgenden Monate einsehen. Das Fenster, in dem der Kalender eingeblendet ist, ist in
seiner GroRe variabel (veranderter Mauszeiger beim Driuberfahren, Klick mit der linken
Maustaste, festhalten und grof3er ziehen). Die jeweils letzte Einstellung wird gespeichert.
Auch das Kalender-Fenster kann mit der ESC-Taste geschlossen werden.

Mit der Funktionstaste F12 kdnnen Sie das Tagesdatum fullen bzw. das gesamte Feld leeren.



2.3.5 Spaltenbreite / Spaltenkonfiguration

Sie konnen die Breite jeder Spalte in Listen in den rechten Rahmen mit der Maus durch
Ziehen der Spaltentrenner nach rechts oder links anpassen.

1. Kurzliste |2. ablage ]

<< |(TIT=geschichte / \
[Micht sortiert] <= T =

Jahr

Signatur

Ir. Werfasserangabe

Sig-01

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der Spalten, so wird das Fenster Spaltenkopf-
Konfiguration angezeigt.

Spaltenkopf-Konfiguration E

#iTreffer oK |
Aukor
Titel
Ed.
Jahr
HilFe:
[ Standardwerte wiederherstellen Abbrechen

Im Fenster werden alle Spaltentiberschriften aufgefiihrt, die fir die jeweilige Liste angezeigt
werden konnen. Diese Auswahl steht fest und kann nicht ergéanzt werden. Mdchten Sie, dass
Spalten angezeigt oder in der Listen-Ansicht nicht mehr zu sehen sind, setzen oder entfernen
Sie die entsprechenden Haken. Um die Standardkonfiguration der Auslieferungsversion des
Clients wieder herzustellen, setzen Sie einen Haken bei ,,Standardwerte wiederherstellen®.

3 Memos

Memos sind eine Mdglichkeit, Notizen zu einem Satz hinzuzufugen. Die Notiz kann eine
Erinnerung an eine auszufiihrende Aufgabe oder eine allgemeine Anmerkung sein. Memos
koénnen in allen Modulen gesucht und angesehen werden. Ein einzelnes Memo kann einer
"Abteilung" zugewiesen werden. Das bedeutet, ein Erwerbungsbibliothekar kann ein Memo
eingeben, das flr den Katalogisierer bestimmt ist, usw.

Die folgenden Erlauterungen behandeln die Allgemeine Memoliste (eine Liste von Memos,
von der aus Sie direkt den zugehérigen Satz ansteuern kénnen), und die Memos zum Satz (zu
einem Satz gehtrende Memos).



3.1 Allgemeine Memoliste

Memoliste l

Filker

Anz, Tage vor heute: Anz, Tage nach heute: | 3 Suchen |
Abteilung: Izl

Daturm 10M aht, Text

28.12.2008 Qoooo119 Frau Fischer Bescheid sagen wenn verfligbar,
28.12.2008 0000536 ACO Beilage priifen.

Lischen

UL

Ausleibe

&bbrechen

Die Memos kdnnen nach Datum und Abteilung gefiltert werden.

Sie finden die allgemeine Memoliste in jedem Modul:

o Erwerbung -> Registerkarte Administration -> Eintrag Memos; Uber die Memos
kdnnen Sie den zugehorigen Bestell- oder Zeitschriftensatz finden.

e Ausleihe -> Meni Alephino -> Memos suchen; mit dem Memo kdnnen Sie den
zugehorigen Exemplarsatz finden.

« Katalogisierung -> Registerkarte Katalogisat -> Eintrag Memaos; iber die Memos
konnen Sie den zugehérigen Titel- oder Exemplarsatz finden.



3.2 Memoliste zum Satz

Liste: der Satz-Memos l

Datum DM Abt, Text

28.12.2005 Beilage prifen.

Lischen

LZ
o
=

Satz-Memodaten

Erfassungsdatum: | 28-12-06

Mema-Datum: W m

Abteilung: ’ACQ— m

Memo-Text: | Beilage priifen. @

I

Um Memos zu einem bestimmten Satz zu finden, gehen Sie folgendermal3en vor:

o Erwerbung -> Registerkarte Bestellung -> Memoliste

o Erwerbung -> Registerkarte Zeitschriften -> Memoliste
e Ausleihe -> Registerkarte Exemplare -> Memoliste

o Katalogisierung -> Bearbeiten -> Memo setzen

« Katalogisierung -> Registerkarte Exemplare -> Memoliste

Ein neues Memo kann hinzugefligt oder ein bestehendes aktualisiert werden.




4 Services, Task-Manager und Druckverlauf

4.1 Services

Fur die Services steht das WEB-Service-Modul zur Verfugung.

Hiertber kdnnen Sie Mahnbriefe an Benutzer in der Ausleihe, Bestelllisten in der Erwerbung,
Berichte und Statistiken verschiedener Art erstellen. Uber dieses Modul wird auch die
Datensicherung abgewickelt. Ebenso konnen Sie unverkniipfte Séatze I6schen und neue
Indizes aufbauen sowie Daten exportieren und importieren und Benutzerrechte fir die
Mitarbeiter vergeben. Auch das Setup fir die Ausleihe (Mahnfristen, Ausleihfristen,
Gebdhren) befindet sich hier.

Im Allgemeinen wird das WEB-Service-Modul tber den Browser mit folgendem Link
aufgerufen:

http://IP-Adresse des Servers:8030/aliadm

exLibns

Web Services Release 4.1

Administration
Ausleihe/Exemplare
Erwerbung
Zeitschriftenverwaltung
Statistiken
Batch-Dienste
Profil-Dienste
Setup Services
Schnittstellen
Z39.50 Gateway
Handbuch

Start Server

N
EXLI D”S The bridge to knowledge

Services kdnnen nur von berechtigten Mitarbeitern ausgeftihrt werden. Zu jedem Service gibt

es Uber das aufgeschlagene Buch eine Hilfe, die Informationen erteilt, welche
Madglichkeiten der Abfragen es gibt.

Viele Services fuhren zur Bereitstellung von Druckdateien (wie etwa Mahnbriefe) auf dem
Server. Diese Druckdateien konnen lokal tiber den Taskmanager abgeholt und ausgedruckt
bzw. als Email versand werden.



4.2 Taskmanager

Im Menii ,,Alephino* der Module Katalogisierung, Erwerbung und Ausleihe stehen Thnen die
Optionen Druckverlauf und Taskmanager zur Verfligung.

HEslalge® Ansicht  Katalogisierung  Exemy

Yerbinden mit... v
Ansicht PC/Server-Yorgangsprotokoll

Druckyverlauf

Task-Manager

Optonen 4
Modul wechseln *
Beenden

Aufruf des Task-Managers:.

Wenn Sie den Taskmanager aktivieren, erhalten Sie folgendes Fenster:

Task-Manager §|
Dateiliste ]Batch-ProtokoII I Druck-Diaemon ]

Lokaler Narne Daturm Uhrzeit Grofke |
itemibl.pri 15-12-06 09:57 208

rermind_ZB.0047L 15-12-06 09:04 1693

full.prn 14-12-06 12:59 2174

rermind_ZB.0026L 14-12-06 10:32 268087

default.prn 14-12-06 1032 268087 Q
claims_£B.0035L 05-12-06 10:53 30352
itemlist.htm 14-11-06 14:53 17259
mexez.exp 14-11-06 14:51 2312

clairms.0007L 05-10-06 02:19 21629

&

Servername Datum Uhrzeit GriBe

rernind_zZ8.0098M 28-12-06 16:39 2011 -
rermind_ZB.0098L 28-12-06 16:39 24706

eXpz.exp 21-12-06 15:30 6529

expl.exp 21-12-06 15:28 6789

exp.exp 21-12-06 15:27 5484

routlist 20-12-06 11:03 1532

hib.ext 18-12-06 16:46 5484

rermind_ZB.0047L 14-12-06 12:55 1641

refnind_zZB.0046M 14-12-08 12:43 1724

remind_ZB.0035M 14-12-06 10:37 1528 2

Sortieren nach: |Datumjzeit absteigend _v|  Druckkonfiguration: |standarddruck = M laden

Verarbeitung: |Drucken j Hilfe
Yerbinden mit: ’m ——

In der unteren Liste des Fensters finden Sie alle Druckdateien, die z. Zt. auf dem Server fur
die angewihlte Bibliothek (Funktion ,,Verbinden mit:* im unteren Bereich des Fensters)
bereit liegen. Sie konnen diese nach unterschiedlichen Optionen sortieren. Um die



gewiinschte Datei auf lhren lokalen PC zu holen, doppelklicken Sie darauf oder markieren
diese und betétigen die Pfeiltaste zwischen den beiden Fenstern.

Im oberen Fensterbereich stehen alle Dateien, die vom Server auf den lokalen PC geholt
wurden. Sobald die gewdinschte Datei im oberen Fenster steht, markieren Sie die Datei und
klicken auf den Button Drucken. Die Datei wird auf Ihrem lokalen Drucker ausgedruckt.
Gegebenenfalls konnen Sie die Datei auch umbenennen.

4.3 Druckverlauf

Die Menu-Option ,,Druckverlauf™ liefert eine Historie aller Druckvorgénge, die lokal aus dem
Modul heraus erfolgt sind. Dies betrifft alle Ausdrucke und Emails, die
e online aus der Anwendung angestoen wurden iiber Buttons ,,Drucken” oder
»Senden, wie z.B. Bestellbriefe in der Erwerbung
e aus dem Modul Uber den Taskmanager gestartet wurden.

Man erhdlt ein Fenster, in dem links die nach Datum benannten Unterverzeichnisse der
Client-Druckhistorie angezeigt werden, rechts die lokal gedruckten Dateien des betreffenden

Tages.

Druckverlauf - B-TIT E]g
=2 History Dateiname Grise in Bytes
=-0 20051228 HtmHeadMetaHtPEqUvContentTy- 1046.Atml 1355
o HimiHeadMetaHEpEqUivContentTy- 1044, html 2263 Meu laden
o 14 HtmHeadMetaHOREqUivContentTy- 1042.html 2851
D 13
o 12
=11
o 10
+-3) 20081227
Druck-Konfiguration: Standarddruck hd Ausgabeart: Druck -
Fenster fiir Druck-Setup: A hd E-Mail Adresse:
Hife ‘

Uber dieses Fenster haben Sie die Mdglichkeit, Dateien erneut zu drucken.

5 Version Check

Der Version Check ist ein Tool, mit dem Client-Dateien von einem zentralen Server zu den
einzelnen Arbeitsplatzen transferiert werden kénnen. Sowohl ausfiihrbare als auch Text-
Dateien kdnnen mit dem Version Check verwaltet werden.



Um den Version Check durchlaufen zu lassen, muss die Datei ..\Alephcom\Bin\version.exe
manuell gestartet werden oder die Funktion uber das Windows-Startmenu / Programme /
Alephino_41 / Versions-Check aufgerufen werden.

Der Version Check vergleicht die Dateien auf dem lokalen Laufwerk mit den Dateien auf dem
Server. Wenn Dateien auf dem lokalen Laufwerk &lter als die Dateien auf dem Server sind,
werden diese angezeigt:

: Alephino - Version aktualisieren

Diateinarme Lokales Daturm Serverdatum |
A Sacghbintacg.exe MEW 14 Sep 2006 15:056 Komplett
S ACircEEYCIRC INI MEWY 20 Oct 2006 13:45

o |
[ |

Abbrechen

dl

Hilfe

Klicken Sie auf Komplett, um alle Dateien in der Liste zu aktualisieren. Um nur einige
Dateien zu aktualisieren, markieren Sie diese und klicken auf Auswahl. Die Dateien werden
binar vom Server auf Ihr lokales Laufwerk albertragen, wo sie gegebenenfalls die &ltere
Version der Datei ersetzen.

Die Funktion Version Check kann genutzt werden, um Clientanpassungen "zu verteilen" oder
um Clientprogrammkorrekturen, die sich nachtrdglich noch ergeben haben und im Rahmen
eines Patches zur Verfiigung gestellt wurden, an allen Arbeitsplatzen einzuspielen.

Gehen Sie hierzu vor wie folgt:
1. die Anderung an einem Client durchfiihren

2. die gednderte Datei mit dem vollstandigen Verzeichnisbaum in das Verzeichnis
\version in der Server-Installation kopieren (z.B. unter dem Verzeichnis \version ein
Unterverzeichnis \Alephcom\Tab einrichten und dort die Datei Alephcom.ini
einfugen)

Geanderte Clientprogramme, die im Rahmen eines Patches zur Verfligung gestellt
werden, werden bereits mit dem entsprechenden Verzeichnisbaum ausgeliefert.

3. Uber Start - Programme - Alephino_41 - Version-check (oder einen Doppelklick auf
Alephcom\Bin\Version.exe) die Funktion anstossen und entweder komplett oder in
Teilen ausfihren






6 Hilfe
6.1 Online Hilfe im Client

6.1.1 Funktionstaste F1
Mit der Funktionstaste F1 erreichen Sie jederzeit kontextsensitive Hilfestellung.

6.1.2 Menu-Optionen Hilfe und ?

Uber das Menii “Hilfe” konnen Sie in Alephino-Hilfetexten suchen.

AuBerdem haben Sie die Mdglichkeit, mit dem Mauszeiger auf das Fragezeichen [2] in der
Mentleiste zu klicken. Es erscheint ein kleines bewegliches Fragezeichen, das Sie ber den
zur Frage stehenden Punkt ziehen kénnen, und auch so wird Ihnen eine Hilfestellung geboten.

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server:

Alephing  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung Bl H

= | Inhalt

7 | []>| |nDN=000008838] ~Die~ Geschichte der E  =-Chen GmbH
Hilfe benLizen

‘ & I B O l Exemplarliste I Uber...

6.1.3 Kontextsensitive Fehlermeldungen

Versuchen Sie einen Satz zu speichern, ohne dass alle Pflichtfelder ausgefillt wurden,
erscheinen kontextsensitive Sprechblasen an den korrespondierenden Stellen, die Ihnen
mitteilen, welche Angaben noch fehlen.

¢ allg. Information (1‘] 3. Allg. Information {2) ] 4. Zeitschrifteninfa ] 5., Zeitschriftenstufen ] ]

Strichcode: | E94 Signaturkyp: ’7 IEI ey

Pweigstele: ’WEI Signiatur: li Izl Als Standard

Standort: lilﬂ 2. Signakurbyp: lilﬂ Neu laden
Die Materialart fehlt, | 2, Sigriakr: '7 IEI abbrechen

Materialart; '7 E Exemplarstatus: '017 E =

Lokalsatz: loilﬂ Ex.-Geschaftsgangsst lilﬂ

A Tty | EI |D El [ Temporare Signatur

Zhl.Stufe 1 (A) (Bd.) |

Zahlung Stufe 2 (B) |

Beschreibung: | E"EI

v

6.2 Online-Handbuch

Uber die http-Adresse [http://Servername:Port/aliadm] erhalten Sie das Alephino
Mitarbeiterment, indem u.a. das Alephino-Handbuch abgelegt ist. Das Handbuch ist in
verschiedene Kapitel unterteilt, die sich an den Modulen orientieren und unterstiitzt Sie in
Ihrem taglichen Umgang mit Alephino.



@D Alephino

Web Services Release 3.0

Administration
Ausleihe/Exemplare
Erwerbung

Zeitschriftenverwaltung

Statistiken
Batch-Dienste
Profil-Dienste
Setup Services
Schnittstellen
739.50 Gateway

Handbuch

Programme fir Server und Datenpoal

Berichte und Batchfunktionen

Berichte und Batchfunktionen
Abonnement-/Umlauflisten, Mahnlauf
Bestands-, ausleih- und Erwerbungsstatistiken
Allgemeine Batch-Dienste

Suchprofile fur Benutzer

Bearbeiten Parametertabellen

Daten laden / entladen

Administration 239.50-Gateway

Lesen Sie hier, wie Alephino bedient wird

ALEPHINO
Benutzerhandbuch

Version 3.0

Allgemein
Augleihe
Drucken
Erwerbung
Exemplare
Katalogisierung
Recherche
Task-Manager
Zeitschriften

Service-Menii

Das Handbuch steht in deutscher Sprache zur Verfligung.



